KURULLAR



YUKSEKOKUL KURULU
GOREV/IS YETKI VE SORUMLULUKLAR

GENEL BILGILER

Yiiksekokul Kurulu, Miidiiriin baskanliginda, Miidiir Yardimcilar: ve Yiiksekokula
bagh boliim veya anabilim dali baskanlarindan olusur.

Yiiksekokul Kurulu olagan toplantilarini her yariyil basinda ve sonunda yapar.
Miidiir, gerekli gordiigii hallerde Yiiksekokul Kurulunu toplantiya ¢cagurir.

2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nda belirtilen gorevleri yapmak.

Yiksekokulun egitim-6gretim, bilimsel arastirma, yayim faaliyetleriyle ilgili esaslarin belirlenmesi,
programlanmasi, planlanmasi ile ilgili kararlar almak.

Yiiksekokul Yoénetim Kuruluna iiye segmek.

Senatoya Yiiksekokul temsilcisi 6gretim iiyesini segmek.

Yiiksekokul igleyisine iligkin taslak ¢alismalari ve yonergeleri goriisiip Rektorliige sunulmak iizere
karara baglamak.

Yiiksekokul boliimlerine ait egitim-6gretim planlarini goriigmek ve Senatoya sunulmak iizere karara
baglamak.

Her donem okutulacak dersleri ve ders dagilimlarini belirlemek.

OSYM Baskanlhig: tarafindan alinacak dgrencilerle ilgili yurt i¢i ve yurt dis1 kontenjanlari belirlemek.
Boliim agma/kapatma tekliflerini goriismek ve Senatoya sunulmak iizere karara baglamak.

Sec¢meli derslerin agilma dnerilerini degerlendirmek.

Kanun ve yonetmeliklerle verilen diger gorevleri yapmak.




YUKSEKOKUL YONETIM KURULU
GOREV/IS YETKI VE SORUMLULUKLAR

GENEL BILGILER

Yiiksekokul Yonetim Kurulu, Miidiiriin baskanliginda, Miidiir Yardimcilart ile
miidiirce gosterilecek alti aday arasindan Yiiksekokul Kurulu tarafindan ti¢ yil
icin secilecek ti¢ 6gretim iiyesinden olusur.

Yiiksekokul Yonetim Kurulu, idari faaliyetlerde Miidiire yardimct bir akademik
organdir.

Yiiksekokul Yonetim Kurulu, Miidiiriin ¢agrisi tizerine toplanir.

2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nda belirtilen gorevleri yapmak.

Gerekli gordiigii hallerde gegici caligma gruplari, egitim-6gretim koordinatorliikleri kurmak ve
bunlarin gorevlerini diizenlemek.

Yiiksekokul Kurulunun kararlari ile belirledigi esaslarin uygulanmasinda Midiire yardim etmek.
Yiksekokulun egitim-6gretim, plan ve programlari ile akademik takvimin uygulanmasini saglamak.
Yiiksekokulun yatirim, program ve biitge tasarisini hazirlamak.

2547 sayili Kanun’un ilgili maddeleri (35, 39 ve 40’mc1 maddeleri) kapsaminda 6gretim elemanlarinin
egitim-0gretim, akademik ve bilimsel arastirma amagli gdrevlendirmeleri ile degisim programlari
kapsamindaki gorevlendirmelerini yapmak.

Yardimer Dogent kadrosunda gérev yapan akademik personelden goérev siiresi dolanlarin yeniden
atanmalarini goriismek ve karara baglamak.

Ogretim Gorevlileri ve Okutmanlardan gérev siiresi dolanlarin durumlarim goriismek ve karara
baglamak.

Aragtirma Gorevlilerinden 2547 sayili Kanun’un 50/d ve 33/a bendi geregince gorev siiresi dolanlarin
durumlarimi gériismek ve karara baglamak.

Yardimer Dogent kadrosuna ilk defa atanacaklarin jiiri raporlarint goriismek ve karara baglamak.
Yiiksekokul biinyesinde ¢alisan 6gretim elemanlarinin Universite birimlerine ders gorevlendirmelerini
yapmak.

Yiiksekokul disindan dersleri yiiriitecek dgretim elemanlarinin gorevlendirilmelerini yapmak.
Egitim-6gretim yilinda dersleri yiiriitecek dgretim elemanlari belirlemek ve yil iginde yapilacak
ogretim eleman1 degisikliklerini goriiserek karara baglamak.

Egitim-0gretim faaliyetlerinin diizenli yiiriitiilmesi i¢in gerekli komisyonlar1 belirlemek.

Fazla mesaiye kalacak idari personeli belirlemek.

Ogretim elemanlarin mazeretleri nedeniyle yapamadiklari derslerin telafi programlarmi goriismek ve
karara baglamak.

Komisyon tarafindan hazirlanan stratejik plan1 goriismek ve karara baglamak.

Kalite ¢alismalarim degerlendirmek ve bu konuda kararlar almak.

Boliim Bagkanliklarindan gelen Bitirme Tezi danisman-6grenci dagilimlarini goriismek ve karara
baglamak.

Ders kapsaminda (gezi) arag taleplerini Rektorliige bildirmek ve gerekli izinlerin alinmasini saglamak.
Ogrencilerin gezi gorevlendirmelerini yapmak.

Mazeret sinavina girecek 6grencilerin ilgili komisyonca incelenen raporlarini goriismek ve karara
baglamak.

Ogrencilerin otomasyon sistemine girilemeyen notlarinin girilebilmesi veya yanlis girilen notlarin
diizeltilmesi i¢in karar almak.

Yatay gecisle alinacak 6grencilerin kontenjanlarim belirlemek.

Yatay Gegisle gelen dgrencilerin bagvurularinin degerlendirildigi Egitim-Ogretim Komisyonunun
raporlarimn goriismek ve karar almak.




Yatay/Dikey gecis ile gelen 6grencilerin muafiyet ve intibaklarini gériismek ve karar almak.

Farkl: tiniversitelerin Yaz Okulundan ders alacak 6grencilerin ders eslestirmeleriyle ilgili komisyon
raporlarini goriismek ve karar almak.

Farkli tiniversitelerin Yaz okulundan ders alan 6grencilerin notlarma iliskin karar almak.

Ozel 6grenci statiisiinde giden/gelen 6grencilerin alacagi derslere iliskin karar almak.

Af kapsamindan faydalanarak donen 6grencilerin kabulii ile ilgili islemlere iligkin karar almak.
Kismi zamanli (Part-time) olarak ¢alisacak 6grencilerin belirlenmesine yonelik karar almak.
Yemek yardimi alacak dgrencilerin belirlenmesine yonelik karar almak.

Akademik takvimde belirtilen siire igerisinde 6grencilerin ders ekleme/gikarma iglemleri hakkinda
karar almak.

Tek ders smavina girecek dgrencilerle ilgili kararlar almak.

Tek ders siavi sonucunda notlarinin otomasyon sistemine girilmesini karara baglamak.

Derslerin subelere boliinmesine veya derslerin birlestirilmesine iliskin kararlar almak.

Se¢meli ders kontenjanlarinin iist limitlerini boliimlerden gelen goriisleri de dikkate alarak belirlemek.
Ikinci Ogretimde kayitli, basar1 durumlaria gore yiizde on (%10)’a giren dgrencilere iliskin karar
almak.

Yabanci uyruklu 6grencilere dil seviyelerine gore izin verilmesine iligkin karar almak.

Ogrenci kayit dondurma/agtirma/sildirme islemlerine iliskin karar almak.

Yabanci dil hazirlik programindan ayrilmak isteyen dgrencilerin dilekgelerini goriismek.

Boliim Baskanliklarindan Boliim Kurulu karari ile gelen mezuniyetlerle ilgili islemler hakkinda karar
almak.

Miidiiriin, Yiiksekokul yonetimi ile ilgili olarak getirecegi biitiin islerde karar almak.

Kanun ve yonetmeliklerle verilen diger gorevleri yapmak.




YUKSEKOKUL DISIiPLIN KURULU
GOREV/IS YETKI VE SORUMLULUKLAR

GENEL BILGILER

Miidiiriin baskanliginda, Yiiksekokul Yonetim Kurulu tiyelerinden olusur.

Kanun, tiiziik, yonetmelik ve yonergelerin 6grencilere, akademik ve idare personele
yiikledigi gorevieri yiiksekogretim kurumu iginde ve disinda yerine getirmeyen,
uyulmasi gerekli hususlara uymayanlar hakkinda disiplin iglemleri ile ilgili karar
Verir.

2547 sayilt Yiiksekogretim Kanunu’nda belirtilen gorevleri yapmak.

Yetkileri dahilinde akademik ve idari disiplin durumlarini goriiserek karara baglamak.

Kanun, tiiziikk, yonetmelik ve yonergelerle yasaklanan isleri yapan veya 6grencilik sifat, seref ve
haysiyeti ile bagdasmayan hal ve harekette bulunan Ogrencilere, akademik ve idare personele
Yiiksekdgretim Kurumlart Yonetici, Ogretim Elemam ve Memurlari Disiplin  Yonetmeligi ile
Yiiksekdgretim Ogrenci Disiplin  Yonetmeligi'ne gore verilecek ilgili disiplin cezalarmi karara
baglamak.

Kanun ve yonetmeliklerle verilen diger gorevleri yapmak.




KOMISYONLAR



EGITIM-OGRETIM KOMISYONU

Egitim- Ogretim Komisyonunun gérevi genel olarak; ilgili Mevzuat ¢cercevesinde,
Yiiksekokul ogrencilerinin egitim-6gretim  konularindaki is ve islemlerinin mevcut
kaynaklarin etkili ve verimli bir sekilde kullanilarak yapilmasidur.

e  Yiiksekokul dgrencilerinin egitim-6gretim konularindaki is ve islemlerini yapmak.

e  Yiiksekokuldaki boliimlerin egitsel hedeflerini ve ¢iktilarini gergeklestirmesi ve en iyi diizeye
¢ikarilmasi konusunda gereken faaliyetleri planlamak ve yapmak.

e Ders iceriklerindeki eksiklikleri, tekrarlari izlemek ve azaltilmalari konusunda dnerilerde bulunmak.

e Boliimlerde 6lgme ve degerlendirme sisteminin nesnel ve homojen bir bigimde uygulanmasini
saglayacak mekanizmalarin olusturulmasi konusunda galigsmalar yapmak.

e Egitim-6gretimin ve programlarin giincellenmesi ile Akreditasyon siirecinin baslatilmasi konularinda
makro politikalar1 belirlemek.

e Mazeret simavlarma girecek dgrencilerin durumlarini goriiserek Miidiirliige rapor etmek.

e Yatay Gegis yapacak dgrencilerin tespitini yapmak ve Yiiksekokul Yonetim Kurulunda goriisiillmek
tizere karar almak.

e Yatay/Dikey Gegis ile gelen dgrencilerin intibak ve muafiyet islemlerini yapmak.

o Afkapsaminda gelen 6grencilerin ders eslestirmelerini, sinif intibaklarini ve ders muafiyetlerini
yapmak.

e Egitim-Ogretim Komisyonunda alinan kararlar1 Miidiirlik Makamina bildirmek.

e Egitim-Ogretim Komisyonu Miidiire kars1 sorumludur.




BOLUM MEZUNIYET KOMISYONLARI

Boliim Mezuniyet Komisyonlarimin  gorevi genel olarak; ilgili Mevzuat
cercevesinde, egitim-ogretim donemini basariyla tamamlayan ve mezuniyete hak kazanan
ogrencilerin, kontrol amacli not durum belgelerini egitim-ogretim planlariyla karsilastirarak
incelemek ve egitim-6gretim plamini basariyla tamamlamis 68rencilerin mezuniyetine karar
vermektir.

o Egitim-6gretim donemini basariyla tamamlamis ve mezuniyete hak kazanmig 6grencilerin not durum
belgelerini, egitim-6gretim plani ile karsilagtirarak kontrol amacli incelemek.

e  Mezun durumundaki d6grencilerin durumlarini gériismek ve degerlendirmek.

o Degerlendirme yapmadan dnce, 6grenci isleri biirosundan otomasyon sisteminden mezun listelerinin,
egitim-6gretim planlarimin ve kontrol amagli not durum belgelerinin gelmis olmasini kontrol etmek.

e  Mezuniyete hak kazanmis 6grencilerin transkriptlerini inceleyerek eksik kredilerinin olup olmadigini
kontrol etmek.

e Yonetmelikte belirtilen AKTS’yi tamamlayan 6grenciler icin Mezuniyet Komisyon Karar1 almak.

e Egitim-6gretim planina gore tiim yariyillardaki zorunlu ve segmeli dersleri eksiksiz alan 6grencilerin
mezun edilmesiyle ilgili karar almak.

e  Mezuniyet Toreni organizasyonunda gorev almak.

e  Aldigi kararlar1 Boliim Kurulunda goriismek {izere Boliim Baskanligina iletmek.

e Bolim Mezuniyet Komisyonu Miidiire karst sorumludur.




AKREDITASYON KOMISYONU

Akreditasyon Komisyonunun gorevi genel olarak; ilgili Mevzuat cergevesinde,
Boliimlerin Lisans Programlarimin miifredatint ilgili akreditasyon kurulusunun olgiitleri
dogrultusunda diizenlemek, Boliimlerin Akademik Kurullarimin giindemindeki ilgili
konular: miifredat uyumlulugu agisindan incelemek ve goriis bildirmektir.

e Boliimlerin Lisans Programlarinin ve Yabanci Dil Hazirlik Programinin miifredatini ilgili
akreditasyon kurulusunun 6l¢iitleri dogrultusunda diizenlemek.

e Boliimlerin Akademik Kurullarinin giindemindeki ilgili konulari, miifredat uyumlulugu acisindan
incelemek ve goriis bildirmek.

e Diger komisyonlarin ¢aligmalarini ilgili akreditasyon kurulusunun beklentileri dogrultusunda
yonlendirmek.

e Oz Degerlendirme Raporlarmin hazirlamasini koordine etmek.

e Ilgili akreditasyon kurulusunun Béliim ziyaretini organize etmek.

e Ilgili akreditasyon kurulusunun Degerlendirme Takimina sunulacak belgelerin ve malzemelerin
hazirlamasini koordine etmek.

e  Yiiksekokulun akreditasyon faaliyetlerini takip ve koordine etmek.

e Akreditasyon Komisyonunun alinan kararlar ilgili Bolim Baskanligina ve Miidiirlik Makamina
bildirmek.

e Ilgili akreditasyon kurulusunun Degerlendirme Takimlarmin raporlarinda belirtilen eksiklik zayiflik
vb. unsurlarin diizeltilmesi i¢in gerekli faaliyetleri yapmak ve kararlar almak.

e Akreditasyon Komisyonu Miidiire karsi sorumludur.




STRATEJIK PLAN HAZIRLAMA, IZLEME VE
DEGERLENDIRME KOMISYONU

Stratejik Plan Hazirlama, Izleme ve Degerlendirme Komisyonunun gérevi genel
olarak; ilgili mevzuat cercevesinde, Universitenin Stratejik Plant ve hedefleri ile Stratejik
Plan Hazirlama, Izleme ve Degerlendirme Komisyon iiyelerinin goriis ve onerileri
dogrultusunda, akademik ve idari hizmetlerin degerlendirilmesi ¢calismalarini yiiriitmek,
raporlamak; Yiiksekokulun oz-degerlendirme ve stratejik plan calismalarin koordine etmek;
Yiiksekokulun Stratejik Plan taslagini hazirlamak, stratejik amag ve hedeflerinin yillik
gercgeklesme durumunu izlemek, planda gereken degisiklikleri yapmaktir.

e  Yiiksekokulun 6z-degerlendirme ve stratejik plan ¢calismalarini koordine etmek.

e Yiiksekokulun Stratejik Planin1 hazirlamak.

e  Yiiksekokulun Stratejik Planinin izleme ve degerlendirmesini yapmak.

e Boliimlerin egitim-6gretim programlarini gelistirmek ve idari birimlerin performansini artirmak i¢in
hedefler, faaliyetler ve performans gostergelerini belirlemek.

e Paydaslar ile etkin iletisim ve isbirligi altyapist kurulmasi i¢in ¢aligmalar yapmak.

e Yilda ii¢ kereden az olmamak iizere ve gerektiginde toplant1 yapmak, kararlar almak ve uygulanmasini
takip etmek.

e Stratejik Plan Hazirlama, Izleme ve Degerlendirme Komisyonda alinan kararlar1 Miidiirlik Makamina
bildirmek.

e  Stratejik Plan Hazirlama, izleme ve Degerlendirme Komisyonu Miidiire karsi sorumludur.




TANITIM KOMIiSYONU

Tanitim Komisyqnunun gorevi genel olarak; ilgili mevzuat cercgevesinde,
Yiiksekokulun “Halkla lIliskiler ve Tamitim” faaliyetlerini etkili bir sekilde yiiriitmek;
paydaslarla etkili iletisim ve isbirligi konusunda stratejiler gelistirmektir.

e  Yiiksekokulun “Halkla iliskiler ve Tanitim” faaliyetlerini etkili bir sekilde yiiriitmek.

e Paydaslarla etkili iletisim ve igbirligi konusunda stratejiler gelistirmek.

e Yiiksekokul tanitim giinlerinin organizasyonlarini yapmak.

e  Tanmitim giinleri i¢in gerekli dokiiman, kitapgik, brosiirlerin hazirlanmasi ve basiminin yapilmasini
saglamak.

e  Yiiksekokulun; bilimsel ve sosyal icerikli Seminer, Konferans ve Toplanti gibi organizasyonlarini
yapmak ve bu organizasyonlarda koordinator olmak.

e  Yiiksekokulun tanitimu ile ilgili projeler hazirlamak, gelistirmek, stratejileri belirlemek, takip etmek ve
sonug¢landirmak.

e Tanitim Komisyonunda alinan kararlar ilgili B6liim Baskanligina ve Miidiirliikk Makamina bildirmek.

e Tamtim Komisyonu Miidiire karsi sorumludur.




SATIN ALMA KOMISYONU

Satin Alma Komisyonunun gorevi genel olarak; ilgili mevzuat cercevesinde,
Yiiksekokul ihtiyaglart dogrultusunda olusan malzemeleri tespit etmek ve satin almak tizere
gerekli is ve igslemleri yiiriitmektir.

e Yiiksekokul ihtiyaglari dogrultusunda olusan malzemeleri tespit etmek ve satin almak tizere gerekli is
ve islemleri yapmak.

e  Yiiksekokulda ihtiya¢ duyulan demirbag, bakim onarim ve sarf gibi her tiirlii malzeme ve is giicii ile
ilgili ihtiyaglarin kargilanmasi igin gerekli isleri yapmak ve yiirtitmek.

e Alinacak malzemelerle ilgili piyasa arastirmasi yapmak.

e En iyi malzeme veya is giiciinii en uygun fiyata almak.

e Satin alma islemleri ile ilgili evraklari diizenlemek.

e Satin alma ile ilgili biitce planlamasina yardimc1 olmak.

e Satin Alma Komisyonunda alinan kararlar1 Miidiirliik Makamina bildirmek.

e Satin Alma Komisyonu Miidiire karst sorumludur.




MUAYENE VE KABUL KOMISYONU

Muayene ve Kabul Komisyonunun gorevi genel olarak; ilgili Mevzuat cercevesinde,
Yonetmelikte belirtilen komisyonlarca belirlenen ve onay goren ihale konusu gereksinim ve
hizmet alimlarinin gecici ve kesin kabullerini yapmak; idareye teslim edilen malin veya
yvapilan isin belirtilen sartlara uygun olup olmadigini incelemek ve Satin Alma Komisyonu
tarafindan satin alinan tiim malzemelerin standartlara ve ihtiyaglara uygun olup olmadigini
belirlemektir.

e  Yonetmelikte belirtilen komisyonlarca belirlenen ve onay goren ihale konusu gereksinim ve hizmet
alimlarinin gegici ve kesin kabullerini yapmak.

e  Uygunluk igeren karar ve kabul tutanagini imzalamak.

e Kabul edilmeyen mal veya hizmeti iade etmek veya diizelttirmek.

e  Yiiksekokul Sekreteri tarafindan 6n goriilen mal ve malzeme i¢in ilgili mevzuat uyarinca lizum
miizekkeresi hazirlamak ve Miidiirlilk Makaminin Onayina sunmak.

e  Miidiirliik onayindan gecen liizum miizekkeresini takiben alinacak mal ve malzemeye ait Teknik
Sartname hazirlamak.

e llgili mevzuat maddesi uyarinca Teknik Sartname ile birlikte alinacak malzemeye ait yaklasik
maliyetin bulunmasi i¢in piyasadan en az 3 (ii¢) firmadan teklif almak.

e  Alinan teklifler tizerine ilgili mevzuat uyarinca yaklasik maliyet icmali olugturmak.

e  Yaklasik Maliyet bulunduktan sonra, Thale Onay Belgesini olusturmak ve Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisinin Onayina sunmak.

e Firmalardan gelen teklif mektuplar1 dogrultusunda piyasa fiyat arastirma tutanagi diizenlemek ve en
uygun fiyati veren firmayi gerektiginde sdzlesme imzalamak iizere Miidiirliige davet etmek.

e  Alimi yapilacak olan mal ve malzemenin hangi tarihte teslim edilecegine dair ve ne kadar bedelle
firmada kaldigini s6zlesmede belirtmek.

e Firmanin belirttigi tarihte teslim ettigi mal ve malzemenin Faturasint Komisyondan gectikten sonra
Midiirlik Makamina teslim etmek.

e Muayene ve Kabul Komisyonunda alinan kararlar1 Miidiirliilk Makamina bildirmek.

e Muayene ve Kabul Komisyonu Miidiire kars1 sorumludur.




