
       Ömer Halisdemir Üniversitesi Yapı İşleri ve Teknik Daire 
Başkanlığı

İŞİN ADI

BİRİM FAALİYET RAPORU HAZIRLAMA SÜRECİ

KODU TOPLAM SÜRE

17 gün

İŞ SÜRECİSORUMLULAR

GELEN EVRAK BİRİMİ

BAŞLANGIÇ

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığının talep yazısı.

M1

Evrakın Şube Müdürlüklerine ve Raporlama Birimine 

sevk edilmesi.
DAİRE BAŞKANI

DAİRE BAŞKANI

İlgili birimlerden alınan bilgiler ve belgeler doğrultusunda 

Başkanlık içinde verilerin konsolide edilerek Birim 

Faaliyet Raporunun oluşturulması.

1 gün

15gn

Birim Faaliyet Raporunun doğruluğunun teyit 

edilmesi.

H

Birim Faaliyet Raporunun Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığına gönderilmesi.
DAİRE BAŞKANI 1 gün

Birim Faaliyet 

Raporunun ilgililere 

düzeltilmek üzere 

iadesi.

E

BİTİŞ

ŞUBE MÜDÜRLÜKLERİ

RAPORLAMA BİRİMİ

DAİRE BAŞKANI

M1
Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanununun 41. maddesi, Kamu İdarelerince Hazırlanacak Faaliyet Raporları Hakkında Yönetmeliğin 10, 18 ve 19. 

maddeleri.
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