Nigde Omer Halisdemir Universitesi ZUBEYDE HANIM SAGLIK
BILIMLERI FAKULTESI

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
Ders Muafiyet islemi 16 giin 1 saat 20

SORUMLULAR i$ SURECI

BASLANGIC

l

Ders Muafiyetinden faydalanmak isteyen

Ogrenci-Boliim Sekreteri ogrencilere muafiyet Dilekgelerinin yazimina 10 dk
yardim
Boliim Sekreteri Ogrencilerden muafiyet dilekgelerinin temini. h a?ta

|

Muafiyet Dilekgelerinin gelen evraga

Evrak Biirosu Lt 10 dk
- . Muafiyet Dilekgeleri tutanak kayd ile
10dk
Bolim Sekreteri Muafiyet Komisyonu Baskanina Teslimi.
Muafiyet Komisyonu Komisyon muafiyet kararini verir. 1gin
Fakiilte Yénetim Kurulu- Muafiyet Sonuglari Falill}te nget@ I?urul
Osrenci isleri karar alindiktan sonra Ogrenci Isleri biirosu 1 g0
& 3 tarafindan 6grencilere duyurulur. &in
Boliim Sekreteri Muafiyfet §onug:lar1 ii'st yazL ile bir.likte sisteme
eklenir, is akis1 ve imza siire¢lerinden sonra 1at
sa

miidiirliige havalesi yapilir, dosyalanir.

BiTiS



Nigde Omer Halisdemir Universite ZUBEYDE HANIM SAGLIK
BILIMLERI FAKULTESI

ISIN ADI
Mazeret ve Tek Ders Dilekceleri

SORUMLULAR ( iSSURECI

Mazeret ve tek ders sinavina girmek isteyen

L ) O08renciler Bolum sekreterligi blrosuna gelir.
Boltim Sekereteri - e : A R
Bolum Sekreterinin yardimi ile dilekceleri

hazirlanir.

v

| Sinav Haftasindan sonraki 7 gliin boyunca

a5 Ay i
BBliim Sekereteri ogrgncﬂerm dnlekgelerllnl bir ust yziz!yla
| birlikte hazirlanir ve sistemden Bolum

Baskanina sunulur.

\/

Bolim Baskaru Bolum Baskani dllekgglerlllnceler, yaziyl onaylar ve
C; imzalar.

( Boliim Sekereteri ’ . sisteme taratilir Fakilte Yonetim Kuruluna
|

sunulur.

| iImzalanmis Ust yazi tarih ve sayisiyla birlikte

v

Yonetim Kurulundan 6grenciler nezdinde

sinava girebilmeleri icin onay verildikten

sonra Mazeret-Tek ders sinav programini
hazirlarim.

Bolum Sekereteri

v

Mazeret-Tek ders sinav programlarini Bolim

( Bolim Sekereteri ) Baskani onaylar, imzalar Ust yazinin taratiima

islemi yapilir.

( Bolum Sekereteri }
Ogretim Uye/elemanlarina programin

Disardan gelen Akademisyenlerin telefonla
aranmasi.

TOPLAM SURE
7 gun 1 saat 15 dk

! Ogrenci isleri Birosu )

EBYS’den havale edilerek duyurulmasi. Sinav programlarinin 6grencilere

duyurulmasi.

BITIS



Nigde Omer Halisdemir Universitesi ZUBEYDE HANIM SAGLIK
BILIMLERI FAKULTESI

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Yatay Gegis islemleri Siire Akademik

takvimde

belirlenmektedir.
SORUMLULAR ( i$ SURECI )
BASLANGIC

Baska Universitelerden Fakultemize yatay gegis yapmak
isteyen 6grencilerin dilekge ve eklerine yardimei olunup
Akademik Takvimde belirlenen sire boyunca biroda

toparlanir.

Ogrenci-Bdliim Sekreteri

Ozel Kalem | Yatay Gegis Dilekceleri Gelen Evraga kaydedilir.

.

Yatay Gegis Dilekceleri tutanak kaydi ile Yatay
Gegis Komisyon Baskanina Teslimi.

Bolum Sekreterligi

|
Yatay Gegis Komisyonu | Komisyon Yatay Gegis dilekgeleri ile ilgili kararini verir.

|
Yatay Gecis Komisyon Kararinin Ust yazisi hazirlanir

' sisteme sunulur Komisyon Baskaninin imzasindan sonra
| Dekanliga havale edilir.

|

|
Bolim Sekreteri

Yuksekokul Yonetim
Kurulu-Ogrenci isleri

BolUm Sekreteri

600 08

Muafiyet Sonuclari Fakulte Yonetim Kurul karari
alindiktan sonra Ogrenci isleri biirosu tarafindan
ogrencilere duyurulur.

Komisyon Kararlari Dosyalanir.

'



Nigde Omer Halisdemir Universitesi ZUBEYDE HANIM SACLIK
BILIMLERI FAKULTESI

ISIN ADI KODU
Haftalik Ders Programi ve Sinav Programlarinin Hazirlanmasi
SORUMLULAR ( I$ SURECI )

Haftalik Ders Programlari ve Sinav

Programlarn hazirlanmadan 6nce tum
‘C’)grenci-Bélum Sekreterii Akademisyenler aranir ve Ders gunlerini ve
sinav gunlerini hangi gun istedikleri ve

| mazeretlerininlolup olmadigi sorulur.

v

| Akademisyenlerden toplanan bilgiler Bolum
Bolim Sekreteri | Baskaniyla paylasilir ve programin taslag @

| gunlere siniflara gore hazirlanir.

.

Taslak halindeki program Bolum
sekreterliginde temize cekilir ve kontrol
edilir.

B&lim Sekreteri Bolim Baskani EBYS’den yaziyi
onaylar, Dekanlga sunar.

TOPLAM SURE
1 saat 45 dk

Bolim Sekreteri

' Dekanligin incelemesinden sonra Ogrenci
| Isleri Burosu tarafindan web sayfasinda
{ yayinlanir.

.

[
Boliim Sekreteri | Evrak dosyalanir.

Dekanlik- Ogrenci isleri

| 60 0¢




Nigde Omer Halisdemir Universitesi ZUBEYDE HANIM SAGLIK
BILIMLERI FAKULTESI

iSIN ADI
Sinav Sonugclarina itiraz islemleri
SORUMLULAR ( i$ SURECI )

TOPLAM SURE
7 gun 1 saat 5 dk

Sinav Sonucuna itiraz etmek isteyen

‘ BSIim Sekereteri ' Ogrencilere Maddi Hata Formu doldurmakta
yardimci olunur.

v

| Sinav Haftasindan sonraki 7 gliin boyunca

- ; | toplanan 6grencilerin Maddi Hata formlari
Boltim Sekereteri .. . ;
| Ust yaziyla birlikte hazirlanir ve sistemden
| B6lum Baskanina sunulur.

\/

Bolim Baskaru Bolum Baskani dllekgglerlllnceler, yaziyl onaylar ve
C; imzalar.

| iImzalanmis Ust yazi tarih ve sayisiyla birlikte
( Bolim Sekereteri ’ . sisteme taratilir Fakilte Yonetim Kuruluna
| sunulur.

Ogrencilerin itiraz ettikleri sinav kagtlan
Maddi Hata KomiSYO”D yeniden belirlenir.
. Maddi Hata var ise Otomasyondan duzeltilir
Ogrenci Isleri Burosu - o .
ve dgrenciye duyrulur.

Bolim Sekereteri
Evraklar dosyalanir.
BITIS

=)

U




Nigde Omer Halisdemir Universitesi ZUBEYDE HANIM SAGLIK
BILIMLERI FAKULTESI

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Ogrenci Degisim Programi islemleri Stire Akademik

takvime gore

Degismektedir.

SORUMLULAR ( i$ SURECI )
BASLANGIC

Ogrenci Degisim Programindan faydalanmak isteyen
B6lUm Sekreteri o0grencilerden akademik takvimde belirtilen sure
icerisinde dilekce ve ekleri alinir.

| Ogrenci Degisim Programlarindan faydalanmak

1 Ozel Kalem i | isteyen 6grencilerin dilekgeleri gelen evraga
| kaydedilir.

B6limde toplanan dilekgeler tutanakla birlikte
Bo6lim Koordinatortine teslim edilir.

‘ BoItim Sekreteri '

Bolim Koordinatéri | = i . i
| Bolim Koordinatorl kararini bir dilekceyle Bolim

Baskanligina sunar.

v

| Bolim Koordinatoriin kararina istinaden Boluim
‘ Bolim Sekreteri ’ | Baskaninin uygun goriisu bir st yaziyla yazilir, sisteme
sunulur, Bélum Baskanina onaylatilip imzalatilir,

[ Dekanliga havalesi yapilir.

( Yénetim Kurulu ) ( Ogrenci isleri )

Basvuru sonuglari Fakitte Y6 netim Kurulu Sonuglar 6grenci isleri biirosu tarafindan
tarafindan kesin karara baglanarak Yonetim kurulu ogrencilere duyrulur.
kararialinir.

1

Evraklarin Dosyalanmasi

( Bolim Sekreteri )




Nigde Omer Halisdemir Universitesi ZUBEYDE HANIM SAGLIK
BILIMLERI FAKULTESI

ISIN ADI
Ders Telafisi
SORUMLULAR ( iSSURECI

Giremedigi dersinin telafisi yapmak isteyen 6gretim
B6lUm Sekreteri elemanlanndan mazeretleri bittikten sonra telafi
dilekgeleri alinir.

- . Dilekceleri kontrol edildikten sonra Telafi Ust yazisi
B6lUm Sekreteri . P
hazirlanip sistemden B6lUm Baskanina sunulur.

Bolim Baskaniyaziyl ve dilekceyi
sistemde inceler onaylar.

| TOPLAM SURE |

\_/

‘ B6lim Baskani ’

Boliim Sekreteri | Yazi Bélum Baskanina imzallatlllr, taratilir ve Dekanliga
havalesi yaplilir.
|

|
‘ Muafiyet Komisyonu ’ | Telafi yazilari Yiksekokul Yonetim Kurulunda gorUsul lr
ve karar alinir.
|
1 Bolim Sekreteri ’ Telaf yapmak isteyen 6gretim elemanina telafinin
Yénetim Kurulu onayi haber verilip, evrak

dosyalanir.

'




Nigde Omer Halisdemir Universites ZUBEYDE HANIM SAGLIK
BILIMLERI FAKULTESI

ISIN ADI KoDU
Ekle-Sil islemleri
SORUMLULAR ( iSSURECI

Sehven ders secimi yapan 6grencilerin

- ) dilekceleri eklenmesi ve silinmesi gereken
Bolum Sekreteri ! rapr . :
derslerine gore 0grenciye dilekge yazdirlarak
Bolum Seklreterligine alinir.

v

7 gun sonunda 6grencilerin dilekgelerini bir

o ) Ust yaziyla birlikte hazirlar ve EBYS
B6lUm Sekreteri ! : .
sisteminden B6lum Baskaninin onayina

sunulur.

Boliim Baskani yaziyi ve dilekgeleri
sistemde inceler onaylar.

TOPLAM SURE
7 giin 34 dk

\_/

‘ B6lim Baskani ’

( Bolim Sekreteri p | Elektronik imzalanmis yazi tarih ve sayisiyla
| birlikte sistemden Fakilte Yonetim Kurulu

| alinmak tzere Dekanlik makamina duser.

v

|
‘ Bolim Sekreteri ’ | Yonetim Kurulu karari alindiktan sonra evraklar
dosyalanir.




Nigde Omer Halisdemir Universitesi ZUBEYDE HANIM SAGLIK
BILIMLERI FAKULTESI

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Ogretim Elemani Ders Gérevlendirmesi 3 Saat42 dk
SORUMLULAR ( iS SURECI )

B6lim Baskaninin belirledigi giinde ders |

o ) gorevlendirmelerinin yapilabilmesi icin Bolum
B6lUm Sekreteri A
Kurul toplantisinin 6gretim Uye/elemanlarina
| duyHruImaSL

v

| i ..
- ) Bolum toplantisindan énce alinacak
Bolum Sekreteri | .
| kararlarn taslaginin hazirlanmasi.

Bolum toplantisinda alinacak ders ve
O0gretim elemani goéreviendirmeleri
kararlar gorusulir.

[ Alinan ders ve 6gretim elemani

| gorevlendirme kararlari Bolim Baskanina
|ASLI GIBIDIR onay: yaptirilir. Ust yazi yazilir ve
| EBYS den Bolium Baskanina sunulur.

v

| B6lim Baskaninin EBYS’den onayladigi ASLI
| GIBIDIR evragi ile Ust yazi onaylaninca
| Yoénetim Kuruluna sunulur.

Boliim Sekreteri ( Bolum Sekreteri )

s B6IUm Kurul karari Bltim Kurulundaki
ASLI GIBIDIR evraklar dosyalanir. dgretim Uye/elemanlarina imzalattirildiktan
sonra BAlum Kurul Defterine yapistirilir.

Bolim Sekreteri

Bolim Sekreteri

I |




Nigde Omer Halisdemir Universitesi ZUBEYDE HANIM SAGLIK
BILIMLERI FAKULTESI

ISIN ADI
Ozel Ogrenci islemleri
( SORUMLULAR ) (: iSSURECI :)

Bolim Sekreteri Ozel 68renci statusunden yararlanmak isteyen @

| TOPLAM SURE |

0grenciden dilekgesi ve ekleri alinir.

i .

Evrak Birimi | Dilekcenin gelen evraka kaydi yapilir.

.

Bo6lim Kurul karari taslagi hazirlanir ve
bolim 6gretim elemanlarina Kurul
toplantisi haber verilir.

Bolum Sekreterligi

B61Um Sekreteri-Bolim

|
Kurulu ' Bolam Kurulu toplanir ozel grencilikten faydalanmak @
isteyen 6grencinin dilekgesi degerlendirilir.

v

BoI0m Sekreter-Balam | Bél[]m .quul Karannin bir nishasi bolim baskamnfa 9
Ul | ASLI GIBIDIR yaptirilarak Dekanliga havale edilir. Bolim
Kurul karari 6gretim elemanlarina imzalatilarak Bolum
Kurulu Defterine yapistirilir.

|

akulte Yonetim Kurulu-
Ogrenci isleri

BoIim Sekreteri

ARARA

Fakilte Yonetim Kurulu Karari alinir ve 6grenciye

Evraklar dosyalanir
duyurulur.

'



Nigde Omer Halisdemir Universitesi ZUBEYDE HANIM SAGLIK
BILIMLERI FAKULTESI

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
Secmeli Ders ve Kontenjanlar Belirleme
SORUMLULAR ( i$ SURECI )

Secmeli ders ve kontenjanlan gorismek |
‘ Bolum Sekreteri ' Uzere B6lUm Kurul toplantisinin 6gretim Gye/
| elemanlarina duyurulmasi.

| Bélum toplantisindan énce bir dnceki yil baz

o ) |alinarak acilmasi muhtemel se¢gmeli derslerin
Bolum Sekreteri A E
| ve kontenjan kararlarinin taslaginin

| hazirlanmasi.
1 saat

Bolum toplantisinda acilacak segmeli (kararlara
dersler ve kontenjanlar gorusulir.

gore

BoIUm Kurul - B6IUm
sekreteri.

Bolum Sekreteri | Alinan kararlarin Bélum Baskanina ASLI
| GIBIDIR onayi yaptirilir. Ust yazi yazilir ve

[ EBYS den Bolum Baskanina sunulur

| Bolim Baskaninin EBYS den onayladigl ASLI
( Bolim Sekreteri ) | GIBIDIR evrag) iist yaziyla birlikte Yonetim

( Kurulu Karar alinmasi icin Dekanlik
[ Makamina sistemden gider..

( Boliim Sekreteri ’ ( Bolum Sekreteri )

ey Bolum Kurul Karari, B6Iim Kurulundaki
ASLI GIBIDIR evraklar dosyalanir. dgretim Uye/elemanlarina imzalattirildiktan
sonra BAlum Kurul Defterine yapistirilir.




Nigde Omer Halisdemir Universitesi ZUBEYDE HANIM SAGLIK
BILIMLERI FAKULTESI

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
Boliim Kurul Karan 2 Saat 42 dk

| SORUMLULAR ) C is SURECH )

BASLANGIC

Boliim Baskaninin belirledigi Boliim Kurul
(Bélﬁm Sekreteri > toplantisinin 6gretim tiye/elemanlarina
duyurulmasi.

l

(Bélﬁm Sekreteri> Boliim toplantismdan 6nce almacak kararlarin
taslagimin hazirlanmasi.

< Bolim Kurulu- > Boliim toplantisinda alinacak kararlar
olii i goriisiliir.

Alinan kararlarin Bolim Baskanina ASLI
(Béh’im Sekreteri> GIBIDIR onay1 yaptirilir. Ust yazi yazihr ve
EBYS den B6liim Bagkanina sunulur

!

Boliim Baskaninin EBY S’den onayladigi
e . ASLI GIBIDIR evrag iist yaziyla birlikte
(Bolum Sekreten> Y onetim Kurulu karar alinmasi i¢in Dekanlik
Makamina diiser.

1 saat
(kararlara
gore

Boliim Kurul kararn Boliim Kurulundaki
( Boliim Sekreteri > Ogretim tiye/elemanlarina imzalattirildiktan
sonra Boliim Kurul Defterine yapistirihr.

(Bélﬁm Sekreteri) ASLI GIBIDIR evraklar dosyalanur.




Nigde Omer Halisdemir Universitesi ZUBEYDE HANIM SAGLIK
BILIMLERI FAKULTESI

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Ogretim Uyesi Gorev Siiresi Uzatma Dilekceleri 3 giin 20 dk

Rektorliik Makami Personel Daire

: ) Bagkanligindan gorev siiresi yenileme
P | D Bagkanl
(ersone arre Bestan I@ dilekgeleri bolim uygun goriisleri ve Y 6netim
Kurulu uygun goriisleri istenir.

.

( e : ) Ogretim elemanlarindan gorev siiresi uzatma
BolUm Sekreteri . ,
dilekgeleri ve formlar toplanir.

|

Dilekgeler incelenir, bolim uygun goriisii
( A > yazilir ve Boliim Baskaninin onayina sunulur.

v

Boliim Baskani yaziy1 ve dilekgeleri
( Bolim Sekreteri ) sistemde inceler onaylar.

v

- — Fakiilte Yonetim Kurulu Bolim yazisini ve
(Ozel Kalem- Yonet|m>

dilekgeleri inceler, Yo6netim Kurul Karari
alarak Rektorliige gonderir.

-

( ) > Rektorliikten gorev siiresi 1zatma oluru gelir,
Personel Biirosu A
elemanlarma teblig edilir.

¢
T

Kurulu




Nigde Omer Halisdemir Universitesi ZUBEYDE HANIM SAGLIK
BILIMLERI FAKULTESI

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Ogretim Uyesi Yeniden Atanma 1 hafta 2 saat
BASLANGIC

Gorev Siiresi dolan dgretim iiyesi uzatilmasi
( Sgretim Oyesi ) i¢cin dilekgesini yazar Ve"A"kedemlk Callls.ma
Dosyasini ek yaparak boliim sekreterligine
Verir.

.

Dilekge Boliim Baskaninin onayma bir st yaziyla sunulur.

.

C BolUm Sekreteri )

( Bl tim Bagkan ) Bolurg Baskan_l yaziy1 ve dilekgeyi
sistemde inceler onaylar.

.

( BolUm Sekreteri )
Yaz1 Boliim Baskan: onaylayinca, yazi Dekanliga diiser.
Tlgili yaz1 dosyalanir.
Salik Oliik Biirosu Akademik Degerlendirme Kuruluna
gonderir.

ADEK te incelenen Akademik Calisma Dosyasi uygun

goriliir ve Akademik Dosyanin uygunlugunu bildiren bir
ADEK yazi gelir.
Bl SElkmiar R Tlgili Bélim Sekreterligince Yeniden Atanmasi uygundur
( Baskani ) yazist yazilir, Boliim Bagkanina imzalatilir ve Dekanliga
havalesi gergeklestirilir.
Boliim uygundur goriisii ve Dekanligin uygundur goriisi
C Dekanlik ) Yénetim Kurulunda onaylanir ve Rektorlige gonderilir.
Yeniden Atanma Islemi biter.



Nigde Omer Halisdemir Universitesi ZUBEYDE HANIM SAGLIK
BILIMLERI FAKULTESI

iSIN ADI
OGRIS sistemine Haftalik Ders Programi Girisleri

OGRIiS Ogrenci otomasyon sistemine giris

Bélim Sekreteri yaplll'r. Ders Programina gpre Bolum,' .
Akademisyen, ders, sinif, tarih, saat segimi

ile kayit girisi yapihr.

( BaIim Sekreteri ) Her BolUm i¢in ayni islem yapilir ve |
kaydedilir. Bir sorun cikarsa Rektorluk

| TOPLAM SURE |

Ogrenciisleri Daire Baskanligi’'ndan ve Bilgi
islem Daire Baskanlig'ndan yardim alinir.

\ 4

( BITiS )



Nigde Omer Halisdemir Universitesi ZUBEYDE HANIM SAGLIK
BILIMLERI FAKULTESI

iSIN ADI
Sehven Not Giris islemleri
T —

Sehven Not Girisi yapan 6gretim lye/
‘ Bolum Sekreteri i elemaninin dilekgesi Bolim Sekreterligine
alinir.

| TOPLAM SURE |

Sehven segim yapan 6gretim lye/
1 Bolim Sekreteri ] elemanlarinin dilekgelerine Ust yazi yazlr ve @
Boélim Baskaninin onayini sunulur.

Boliim Baskani yaziyi ve dilekgeleri

‘ Bolim Bagkani ’ w‘mer onaylar.

‘ Bolim Sekreteri ’ Yonetim Kurulu karari alindiktan sonra evraklar

dosyalanir.

A\ 4

( BITiS )
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