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1. Giris

Bu rapor, T.C. Hazine ve Maliye Bakanligi Kamu I¢ Kontrol Y&netmeligi ile T.C. Maliye
Bakanlig1 Kamu I¢ Kontrol Rehberi dogrultusunda hazirlanmistir. Amag, Ziibeyde Hanim Saglik
Bilimleri Fakiiltesinde yiiriitiilen is akis siire¢lerinde ortaya gikabilecek riskleri belirlemek,
degerlendirmek ve gerekli Onleyici tedbirleri planlamaktir. Calisma, {iniversitenin i¢ kontrol
sistemi kapsaminda hesap verebilirlik, saydamlik ve etkinligin artirilmasina katki saglamay1
hedeflemektedir.

2. Kapsam

Bu rapor, Ziibeyde Hanim Saglik Bilimleri Fakiiltesinde gerceklestirilen tiim temel is akis
stireclerini kapsamaktadir. Degerlendirme; birim personelinin gorev ve sorumluluk alanlari,
yiirlitiilen rutin/idari faaliyetler, kullanilan bilgi sistemleri, evrak siiregleri ve ilgili mevzuat
yiikiimliiliikleri ¢er¢evesinde yapilmistir.

3. Yontem

Risk degerlendirmesi, T.C. Maliye Bakanligi Kamu I¢ Kontrol Rehberinde yer alan “Risk
Yonetimi” esas alinarak yliriitilmiistiir.

* Her is akist i¢in “faaliyetler — risk — kontrol faaliyetleri” tgliisii dikkate alinmuistir.
* Risklerin olasilik ve etki dereceleri 1-10 arasi puanlama yontemiyle degerlendirilmis, risk
diizeyleri diistk, orta ve yiiksek olarak siniflandirilmistir.
» Degerlendirmeler, birim yoneticisi, ilgili personel tarafindan misterek _yapilmistir.
» Mevcut kontrol mekanizmalarinin etkinligi gézden gegcirilmis ve gerekli iyilestirme Onerileri
belirlenmistir.

4. Birim Is Akislarimin Tanimlanmasi

Ziibeyde Hanim Saglik Bilimleri Fakiiltesinde yiirtitiilen temel is akiglar1 asagida 6zetlenmistir:

No Is Akis1

Ozel Kalem

Personel Isleri

Tahakkuk ve Satin Alma

Taginir Kayit ve Kontrol

Disiplin Kurulu

Ogrenci isleri

Staj

O N o O b W N

Bolum Sekreterlikleri




5. Risklerin Belirlenmesi ve Degerlendirilmesi

Birim is akislarinda tespit edilen riskler, sebepleri, olasilik, etki ve mevcut kontrol faaliyetleri agisindan analiz edilmistir. Risk degerlendirme sonuglari
bu raporun ekinde bulunan Risk Kayit Formunda ayrintili bicimde yer almaktadir.

6. Degerlendirme ve Bulgular
Yapilan analizler sonucunda:

» Risklerin biiyiik kisminin ig akis1 belirsizligi ve personel (akademik veya idari) kaynakli oldugu tespit edilmistir.
Mevcut kontrol faaliyetlerinin ¢ogu yazili prosediir veya talimat diizeyindedir; ancak uygulama takibi bazi alanlarda yetersizdir.
Belirlenen baslica gelisim alanlari:

Is akislarinin giincellenerek dijital ortamda izlenebilir hale getirilmesi,

Gorev dagilim gizelgelerinin netlestirilmesi,

Riskli siiregler igin i¢ denetim sikliginin artirilmast,

Personel igin i¢ kontrol ve siire¢ yonetimi farkindalik egitimlerinin planlanmasi.
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7. Oneriler

1.Is akislarina iliskin yazili talimat wve kontrol listeleri her yil giincellenmelidir.

2. Risk formlarinda yiiksek diizeyli olarak belirlenen alanlar i¢in ivedilikle aksiyon alinmalidir.

3. Risk kontrol faaliyetlerinin takibi, birim yoneticisi veya belirlenmis birim i¢ kontrol sorumlusu tarafindan yiiriitilmelidir.
4. Gozden gecgirme periyodu yilda en az iki kez olmali; siirecte degisiklik oldugunda form yenilenmelidir.

8. Sonuc¢

Bu rapor, Ziibeyde Hanim Saglik Bilimleri Fakiiltesinde gerceklestirilen is akis risk degerlendirmesi ¢alismasinin bulgularini 6zetlemektedir. Calisma
sonucunda, birimde risk bilincinin giiglendirilmesi, kontrol mekanizmalarinin giincellenmesi ve i¢ kontrol sisteminin etkinliinin artirilmasi igin
oncelikli alanlar belirlenmistir. Raporun devaminda ilgili Is Akis Risk Kayit Formu yer almaktadir.
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Sira

Is Siireci (Mali/Idari)

Is Siirecinin Ad1

Is Siireclerine Yonelik Riskler

Riskin Sebebi

Bagvuru evraklarinin agik alanda veya korumasiz

1 Belge ve bilgilerin gizliliginin ihlali ortamda alinmasi, gizlilik protokoliiniin uygulanmamas,
acik ortamda paylasilmasi
. . . Standart kayit prosediiriiniin olmamasi veya personelin
2 Bagvurunun yanlis veya eksik kaydedilmesi dikkatsizligi
3 Belgelerin kaybolmaSI,'karlsmaSI veya yetkisiz kigilerin Fiziksel/dijital arsiv sisteminin giivenli olmamasi
eline gegmesi
4 Disiplin amiri tarafindan yanlis degerlendirme yapilmasi Eksik veya hatals b.11g1 aktarimi, yogunluk nedeniyle
detayl1 inceleme yapilmamasi
5 Evrakin gecikmesi veya yanlis kisiye iletilmesi Evrak kay1t ve dagitim s1§tem1n1n manuelo y??TlmaS‘ veya
kontrol mekanizmasinin yetersizligi
6 . ldari . o o Tebligin zamaninda yapilmamasi Gorevli kiginin mevzuat bilgisi eksikligi
(OGRENCI ISLERI Ogrenci Disiplin
7 BIRIMI Sorusturmasi Islemi Gérevlendirilen Kisinin taraf | Sorugturmaci se¢imi igin objektif kriterlerin
FAALIYETLERI) orevlendirilen kisinin tarafsiz olmamasi belirlenmemesi
8 Tebligatin muhataba ulasmamasi veya yanlis kisiye Adres veya isim bilgisinin iiniversiteye kayit sirasinda
yapilmasi yanlis hatali kaydedilmesi
. o . .. Gorlismelerin uygun ortamda yapilmamasi veya
9 Tanik veya siipheliler {izerinde psikolojik baski olusturma tarafsizlik ilkesinin gozetilmemesi
10 ifadelerin vanhs veva cksik alinmas Sorusturmacinin deneyim eksikligi veya uygun soru
yanis vey tekniklerini kullanmamasi
Gizlilik kurallarinin ihmal edilmesi veya belgelerin agik
. Sy L ortamda saklanmasi, Gorevli personelin KVKK
11 Tanik veya sikayetci bilgilerinin ifsasi konusunda bilgiye sahip olmamast
12 Tarafsizlik ve gizlilik ilkelerinin ihlali Sorusturmacinin taraflardan biriyle kisisel iligkisi
13 Ogrencinin dilekgesinin kaybolmasi veya yanlis Evrak tesliminde kayit sistemi kullanilmamasi, manuel

dosyalanmasi

takip yapilmasi
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Dilekg¢ede yer alan kisisel/saglik bilgilerinin agik ortamda

14 Miiracaatin gizliliginin ihlali bulundurulmast
15 Eksik veya hatali dilekge alinmast Ogrencinin bilgilendirilmemesi, kontrol mekanizmasinin
olmamasi
16 Belgelerin eksik veya yanlis degerlendirilmesi Sorumlu personelin yonetmelik hakkinda bilgi eksikligi
17 o Bagvurunun siiresi disinda olmasina ragmen igleme Basvuru tarihinin kontrol edilmemesi
Idari alinmast
(OGRENCI ISLERI Ogrenci izin (Kayit . . - — . N D
18 BiRiMi . Dondurma) islemi Belgelerin eksik olmasina ragmen onay siirecine gegilmesi | On inceleme listesi veya kontrol formunun bulunmamasi
FAALIYETLERI) i et . . Gtincel mevzuatin personele duyurulmamasi veya eski
19 Yonetmelik hiikiimlerine aykiri islem yapilmasi L
bilgiyle islem yapilmasi
20 Elektronik sistem arizasi nedeniyle bilgi kayb1 yasanmasi Sistemsel hata, yedekleme yapilmamasi
21 Yonetim Kurulu giindemine alinmamasi veya atlanmast Evrak takibinin yapilmamasi, kontrol listesi eksikligi
22 Kararin mevzuata aykirt verilmesi Komisyon kararina dayali eksik bilgilendirme
23 Toplant: tutanaklarinda hata olmast Sekretarya hatasi veya yanlis karar metni diizenlenmesi
24 Yanlis 6grenci numarasi ile islem yapilmasi veya sistem OGRIS sisteminde arsiv hatas1
hatasi
o5 Formun kaybolmas veya hasar gdrmesi Belgenin ﬁmkse% 0rtarp§a tasinmasl, giivenli teslim
sisteminin olmamasi
26 Ogrencinin yanlis bilgilendirilmesi Siire¢ adimlarinin yazili olarak 6grenciye bildirilmemesi
Idari
(OGREIT\]FSL}IS LERI Ogrenci Kayit
27 FAALIYETLERI) Sildirme Islemi Eksik imzali formun igleme alinmasi Kontrol listesi veya dogrulama adiminin atlanmasi
28 Sahte veya yanlig imza bulunmasi Yetkilendirme kontroliiniin yapilmamasi
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Ogrenci kimliginin teslim alinmamasi veya yanlis kisiden

29 Kimlik dogrulama yapilmadan belge teslim alinmasi
alinmasi
30 Kayip ilan1 alinmadan islem tamamlanmasi Kayip belgelere iligkin zorunlu prosediiriin atlanmasi
31 Ogrenciye yanls diploma veya belge verilmesi Benzer isimli 6grenciler arasinda karisiklik yasanmasi
32 Belgelerin dosyaya yanlig takilmasi veya kaybolmast Arsivleme sisteminin standart olmamast, dosya
numaralarinin karismasi
33 Askerlik subesine EK-C2 belgesinin gonderilmemesi veya Ilgili evrakin unutulmasi, sistem takibinin yapilmamasi
gecikmesi
34 Eksik veya hatal evrak ile komisyona sunulmast Evrak hazirlik siirecinde kontrollerin yetersiz olmasi veya
personel hatasi
35 EK-C2 belgesinin yanlis veya eksik gonderilmesi Evrak takip sisteminin yetersizligi veya personel hatasi
Idari
(OGRENCI ISLERI Ogrenci Mezuniyet . o . Arsivleme ve veri giris siirecinde kontrol mekanizmasinin
36 B_TRTMT . islemi Diploma bilgisinin hatali veya eksik olusturulmasi yetersizligi
FAALIYETLERI)
37 Mezuniyet kararinin gecikmesi veya giindeme alinmamast Yonetim Kurulu takv1m1n1n veya t({plantl stireglerinin
koordinasyonsuzlugu
38 Kararin eksik veya hatali bildirilmesi Yazigma siirecinde bilgi kontroliiniin yapilmamasi veya

iletisim hatas1
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Not veya kredi bilgilerine yanlis veri girisi veya

39 Mezuniyet kosullarinin yanlis degerlendirilmesi mevzuata aykirt degerlendirme
40 Miiracaatin kaybolmasi veya yanlis kayda alinmasi oBlarlirsllru stirecinde kayit sisteminin yetersiz veya manuel
_ Idari Belgeler (Ogrenci
(OGRENCI ISLERI Belgesi, Transkript, i hiir kontroliinii | |

41 BIRIMI Not Durum Belgesi | Belgenin eksik imza/miihiir ile teslim edilmesi hmtza Ve MUl XONtrotunun yaplimamast veya persone

FAALIYETLERI) Vb.) islemi atast
42 Yanlis 5renciye belge diizenlenmesi Kimlik dogrulama prosediiriiniin atlanmas1 veya eksik

uygulanmasi
43 Miiracaatin kaybolmasi veya yanlis kayda alinmasi Evraklarin manuel veya yetersiz kayit sistemiyle
alinmasi, takibinin yapilmamast
44 Notun OGRIS sistemine hatals islenmesi Veri girisinde kontrol ve Qngglama mekanizmasinin
R eksikligi
Idari
45 (OGRENCI ISLERI Ogrenci Tek Ders S  olarak | Yonetim Kurulu giindem takibinin veya evrak akiginin
BiRiMi Sinavi Islemi mav notunun resmi olarak onaylanmamasi yetersizligi

FAALIYETLERI) - .

46 Ogrencinin sinav tarihinden haberdar olmamasi veya [lan siirecinde iletisim veya duyuru hatasi, 6grencinin
yanlig sinav saatinde sinava girmesi takip etmemesi
47 Uyeun olmayan dgrencinin smava kabul edilmesi Kayit ve not bilgileri uzepnde kontrol mekanizmasinin
eksik olmasi
48 idari Miiracaatin kaybolmas1 veya eksik alinmasi Basvurunun kontrolsiiz sekilde alinmasi
(OGRENCI ISLERI Ogrenci Harg fade
BiRIMI Islemi

FAALIYETLERI istesi 5 Griindi

49 ) Eksik belgelerle harg iade siirecinin baglatilmasi Kontrol listesi veya standart dogrulama prosediiriiniin

uygulanmamast
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Personel deneyimsizligi veya mevzuat degisikliklerinin

50 Mevzuata uyumsuzluk veya bildirim hatas1 yapilmasi takip edilmemesi
51 Kisisel verilerin yanlis veya yetkisiz kisilerle paylagilmast Veri giivenligi farkmdaeli;gsarlillrilg?usuk olmast ve kontrol
52 Siireglerin aksamasi veya belge eksikligi yagsanmasi Is yiikii fazlalig1 ve yetersiz siireg takibi
Idari
(OGRENCI ISLERI Tiim Faaliyetler
BIRIMI(STAJ) )
53 Birim i¢in idari para cezasi uygulamasi Ogrencinin puantajim siiresi icinde teslim etmemesi
54 Ogrencilere yonelik islemlerde gecikme veya hata Iletisim eksikligi ve kontrol mekanizmalarinin zay1f
nedeniyle giiven kaybi yagsanmasi olmast
N . . Bilginin kisiye bagl yiiriitiilmesi ve yetersiz
55 Islerin personel degisimi nedeniyle aksamasi dokiimantasyon
56 _ Disiplin siirecinde usule aykiri iglem yapilmasi Mevzuat bilgisi eksikligi veya siirecin hatali yiiriitiilmesi
Idari Ogrenci Disiplin
DISIPLIN KURULU i$ g SN
- : Sorusturmast Islemi
AKIS SURECI ” Cle e L . . Sorusturma belgelerinin yetkisiz kisilerle paylasilmasi
57 Ogrenci bilgilerinin gizliliginin ihlal edilmesi

veya yanlig sekilde saklanmasi

Sayfa 8




58 Tarafsizligin sorgulanmasi ve itibar kayb1 yasanmasi Karar siireglerinde objektiflik ve seffaflik eksikligi
59 Siirecin gecikmesi veya tamamlanamamasi Delil toplama, yazisma veya ku.rull §1emler1nde zaman
yonetimi eksikligi
60 Hukuki itiraz veya dava siireciyle karsilagilmasi Kararlarm dayanagml.n yetersiz olmast veya
gerekgelendirme hatalari
61 Evrakin yanlis birime veya Kisiye havale cdilmesi Dikkatsizlik veya birim/belge simniflandirmasinin dogru
yapilmamasi
62 Evrakin is akisinda gecikmesi veya siiresinde Yogun is yiikii, onay siireglerinde bekleme veya takip
tamamlanmamasi eksikligi
Idari
PERSONEL ISLERI EBYS sisteminde hatali islem yapilmasi veya evrakin Sistem kullanim hatasi veya personelin teknik bilgi
63 aguhi Yazigsmalar ikligi
BIRIMI IS AKIS kaybolmasi eksikligi
SURECI
64 Gizli veya kisisel igerikli belgelerin yetkisiz erisime EBYS yetkilendirmelerinin dogru yapilmamasi veya
acilmasi paylasim disiplini eksikligi
65 Kurumsal iletisimde aksama ve koordinasyon bozuklugu Talimatlarin agik iletilmemesi veya siirecler arasi bilgi
yasanmasi aktariminin zay1f olmasi
66 Personel bilgileri ve belgelerinin yanhs veya eksik Dikkatsizlik veya veri girisinde kontrol eksikligi
kaydedilmesi
Idari . . . o
67 PERSONEL ISLERI Atanan Personeli ise baslatma siirecinin gecikmesi Onay mekanizmalarmin yavas islemesi veya is yiiki
BIRIMI IS AKIS Ise Baslatma Islemi fazlaligt
SURECI
68 Personelin ise baslatilmasinda yasal veya idari hatalarin Mevzuat bilgisi eksikligi veya ise baslatma siireclerinin

yapilmasi

yanlis uygulanmasi
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69

Onay ve imza siireglerinin yavas islemesi veya

idari . . Atama siirecinin gecikmesi Koordinasyon eksikligi
PERSONEL ISLERI Bélim Bagkani
BIRIMI IS AKIS Atama Islemleri . o .
70 | SURECI Atama belgelerinin yanlis veya eksik hazirlanmasi Dikkatsizlik veya belge k.on.tf(.)I mekanizmalarmmn
yetersizligi
71 Idari ' _ Mazeret izninin yanlig veya usulsiiz olarak verilmesi Mevzuat bilgisi eks(;{c(}legrllgfgia;ﬁ)g:;nel talebinin yans
PERSONEL ISLERI Mazeret izin islemi ©
BIRIMI I§ AKI§ ’ R o N
72 SURECI [zin kayitlarimin hatali veya eksik tutulmasi Diklatsizlik veya veri (g)lllrlllil;de kontrol eksikliginin
Idari
PERSONEL ISLERI e . . . Veri girisinde kontrol eksikliginin olmas: veya
73 BIRIMI iS AKIS Sihhi Izin Islemi Izin kayitlarinin eksik veya hatali tutulmasi dokiimantasyon eksikligi
SURECI
Idari
74 P%}E%Eé I/SIIE?SRI Sthhi izin Islemi Kisisel saglik bilgilerinin yetkisiz kisilerle paylasilmasi. Veri giivenligi prosediirlerinin uygulanmamasi.
SURECI
75 Ucretsiz iznin yanlis veya usulsiiz olarak verilmesi Mevzuat bilgisi ekS} Kligi veya 1zin talebinin yanhs
Idari degerlendirilmesi
PERSONEL ISLERI - e .
BIRIMI i$ AKIS Ucretsiz Izin Islemi
76 SURECI lzin siirecinin gecikmesi Onay mekanizmalarinin yavag islemesi veya yogun i
yiikii
Idari
77 P]g}s%ﬁlé IASI%ESRI Yillik izin islemi | Yillik iznin yanls veya usulsiiz verilmesi Mevzuat ve izin planlamasi bilgisi eksikligi
SURECI
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78 Isten ayrilma siirecinin usulsiiz veya hatali yiiriitiilmesi Mevzuat ve prosediir bilgisi eksikligi
79 Ayrilan personel kayitlarinin hatali veya eksik tutulmasi Veri girisinde kontrol ekS} kl.l grveya dokiimantasyon
idari eksikligi
PERSONEL ISLERI Isten Ayrilma
BIRIMI IS AKIS Islemleri . ‘ . .
80 SURECI Siirecin gecikmesi Onay mekamzmalanfnn yavag islemesi veya is
yogunlugu
81 Kurumsal siireglerin aksamasi ve itibar kayb1 Sorumluluklarin net olman}a§1vye stireg dokiimantasyon
eksikligi
82 Atama siirecinin yanlis veya usulsiiz yiiriitilmesi. Mevzuat ve prosediir bilgisinin eksik olmasi.
83 Pao Ogretim Uyesi Atama belgelerinin hatali veya eksik hazirlanmasi Dikkatsizlik veya belge kf)n‘.trv(.)l mekanizmalarinin
Idari . Disindaki Ogretim yetersizligi
PERSONEL ISLERI S,
BIRIMI I3 AKIS Yeniden Atanma : e : : .
84 SURECI islemleri Siirecin gecikmesi Onay ve imza siireglerinin yavas islemesi veya is yiki
fazlalhigi
85 Kurumsal itibarin zarar gormesi Atama siirecinde seffaflik ve prosediirlerin eksik
uygulanmast
86 Atama siirecinin yanlis veya usulsiiz yiiriitiilmesi Mevzuat ve prosediir bilgisinin eksik olmas1
Ogretim Uyesi
Idari Digindaki Ogretim
PERSONEL iSLERI Elemanlar1 . . Dikkatsizlik veya belge kontrol mekanizmalarinin
87 BIRIMI iS AKIS Kadrosuna Aciktan Atama belgelerinin hatali veya eksik hazirlanmasi yetersizligi
SURECI ve Naklen Atanma
Islemi 0 . ireclerini <l . i< viikii
88 Siirecin gecikmesi nay ve imza siireglerinin yavas islemesi veya is yliki

fazlalig
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Atama siirecinde seffaflik ve prosediirlerin eksik

89 Kurumsal itibarin zarar gérmesi
uygulanmasi
90 Atama siirecinin yanlis veya usulsiiz yiiriitiilmesi. Mevzuat ve prosediir bilgisinin eksik olmasi.
91 Atama belgelerinin hatali veya eksik hazirlanmasi Dikkatsizlik veya belge kpnF{(?l mekanizmalarinin
idari yetersizligi
PERSONEL ISLERI Ogretim Uyesi
BIRIMI IS AKIS Atamas: Islemleri o ) ireclerind - ) < ik
92 SURECH Siirecin gecikmesi nay ve imza siireglerinin yavas islemesi veya is ytikii
fazlalig
93 Kurumsal itibarmn zarar gormesi Atama siirecinde seffaflik ve prosediirlerin eksik
uygulanmasi
94 Atama siirecinin yanlis veya usulsiiz yliriitilmesi Mevzuat ve prosediir bilgisinin eksik olmasi
95 idari Doktor Ogretim Atama belgelerinin hatali veya eksik hazirlanmasi Dikkatsizlik veya b;leg[zrl;?zrﬁrgci)l mekanizmalarinin
PERSONEL iSLERI Uyesi Kadrosuna
BIRIMI i$ AKIS Agciktan ve Naklen ) } o ) ) o
9% SURECI Atanma s Siireci Siirecin gecikmesi Onay ve imza siireglerinin yavas islemesi veya is yiikii
fazlalig
97 Kurumsal itibarm zarar gormesi Atama siirecinde seffaflik ve prosediirlerin eksik
uygulanmast
98 Idari ) Doktor Ogretim Atama siirecinin yanlis veya usulsiiz yliriitiilmesi Mevzuat ve prosediir bilgisinin eksik olmasi
PERSONEL ISLERI . .
P Uyesi Yeniden
BIRTMI IS AKIS Atanma Islemi Dikkatsizlik belge kontrol mekanizmal
99 SURECI i Atama belgelerinin hatali veya eksik hazirlanmasi triatsizlii veya belge xonirol mekanizmalarinin

yetersizligi
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Onay ve imza siireglerinin yavas islemesi veya is yiikii

1 . . .
00 Siirecin gecikmesi fazlahg
101 Kurumsal itibarin zarar gormesi Atama siirecinde seffaflik ve prosediirlerin eksik
uygulanmasi
102 Kurumsal itibarn zarar gormesi Se¢im siirecinde seffaflik ve prosediirlerin eksik
uygulanmasi
103 Idari o Yonetim kuruluna dye se¢iminin usulsiiz veya hatals Mevzuat ve se¢im prosediirlerinin eksik bilinmesi
PERSONEL iSLERI Y%lemsn Kii‘“‘l”.“a yapilmast
BIRIMI IS AKIS ye Seermest
SURECI Istemi Dikkatsizlik veya belge kontrol mekanizmalarmin
104 Secim belgelerinin hatali veya eksik hazirlanmasi Y ge Ko
yetersizligi
105 Siirecin gecikmesi Onay ve imza sﬁrc?glerlmn yavag 3§1emes1 veya
koordinasyon eksikligi
106 Kurumsal itibarin zarar gormesi Atama siirecinde seffaflik ve prosediirlerin eksik
uygulanmast
107 idari (")gret'in.l Elc—:-\r{nam Gorevlendirme siirecinin yanls veya usulsiiz yiiriitiilmesi Mevzuat ve prosediir bilgisinin eksik olmasi
; ; urti¢l ve Yurt
108 SURECI Gorevlendlrme Gorevlendirme belgelerinin hatali veya eksik hazirlanmasi Dikkatsizlik veya belge kfmFrf.)l mekanizmalarinin
Islemleri yetersizligi
109 Siirecin gecikmesi Onay ve imza siireglerinin yavas islemesi veya is yiikii
fazlalig
110 Rapor ve Planlarin Denetim veya tatbikat eksikligi nedeniyle uygulamada Diizenli tatbikat ve i¢ denetim programlarinin
fdaci Hazirlanmas: hatalar ¢ikmasi olusturulmamasi
ari .
: . Tahliye Plani, i 5
111 | PERSONEL ISLERI (Tahliy Tahliye veya acil durum planin uygulanamamasi Planin pratik testlerle dogrulanmamis olmast ve personel
BIRIMI i$ AKIS Sabotajlara Kars1 egitimsizligi
SURECI Eylem Plani, Sivil
Savunma Tedbirler iyodik gb iri i i
112 Planlarin giincel mevzuat ve tehditlere uygun olmamasi Planlarin periyodik gbzden gegirilmemesi ve tehdit

Plan1)

degerlendirmesi eksikligi
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113

Sabotaj veya giivenlik olaylarina kars1 yeterli 6nlem

Risk analizi ve kritik varlik tespit ¢alismalarinin eksik

alimmamast yapilmasi
114 Tahliye/eylem sirasinda iletisim kopmast ve koordinasyon [letisim kanallarinin yedeklenmemesi ve rol/tasinmaz
hatasi sorumluluklarinin net olmamasi
115 Planlara iliskin belge ve bilgilerinin yetkisiz erigsime Dokiiman giivenligi ve erisim kontrol mekanizmalarinin
acilmasi zay1f olmasi
116 Kaynak (ekipman, alan, personel) yetersizligi nedeniyle Kaynak ihtiyaci planlamasinin yapilmamasi veya biitce
planin uygulanamamasi kisitlart
Idari
PERSONEL ISLERI - . L . I Mevzuat ve prosediir bilgisinin eksik olmas1 veya yetki
117 BIRIMI IS AKIS Vekalet Islemleri Vekalet yetkisinin hatali veya usulsiiz verilmesi devrinin yanlis yapilmas:
SURECI
Idari
PERSONEL ISLERI . . . . . Onay ve imza siireclerinin yavas islemesi veya
118 BIRIMI i$ AKIS Vekalet Islemleri Vekalet siirecinin gecikmesi veya aksamasi Koordinasyon cksikligi
SURECI
119 Giincel mevzuat degisikliklerinin takip edilmemesi Takip gorevinin kisilere bagli (otomasyon dis1)
nedeniyle hatali karar verilmesi yiiriitiilmesi
120 Sorusturmacinin tarafsiz olmamasi veya ¢ikar ¢atigsmast Sorusgturmaci segimi siirecinde objektif kriterlerin
bulunmasi olmamasi
Yazigsmalarda hatali ifadeler nedeniyle itibar kayb1 veya D!Slplm sut s:glermde kulla.nlll acak dilin hukuki, idari ve
121 . - etik gerekliliklere uygun bi¢cimde nasil olmasi gerektigi
. hukuki sorumluluk dogmast e
idari Akademik ve idari konusunda farkindalik eksikligi
PERSONELISLERT | "porcinel pigipiin
BIRIMI I$ AKTS Sorusturmast iplemi
SURECH ; ;
122 Sorusturma ve karar verme siireglerinde yasal siirelerin Disiplin sorugturmalarinda uygulanacak kanundaki stire
kagirilmasi sinirlarinin tam bilinmemesi
123 Disiplin iglemlerine iligkin belgelerin uygun sekilde Gorev degisikliklerinde belgelerin devrinin diizgiin

arsivlenmemesi

yapilmamasi, standart arsivleme politikas1 bulunmamasi
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124

125

Sorusturmalarda delillerin usule uygun toplanmamasi

Delillerin dogru bigimde kayit altina alinmamast

Akademik ve idari personel arasinda ayrimei1 uygulamalar

Sorugturmay yiiriiten kisilerin tarafsizlik ilkesine
uymamasi, esitlik, adalet ve etik ilkeler konusunda yeterli

yapiimast farkindaliga sahip olmamasi
Haksiz veya usulsiiz disiplin cezalar1 nedeniyle acilan Disiplin siirecinin 6n kontrol ve denetim mekanizmasinin
126 . . . . .
davalarda iptal ve tazminata hiikkmedilmesi olmamasi
197 Ogrenci bilgilerinin yetkisiz erisime agilmast Kisisel ve akademik belgelerin giivenlik prosediirlerine
uygun saklanmamasi
128 Ders muafiyeti basy urusunun yar.lhs veya usulsiiz Mevzuat ve akademik kriterlerin eksik bilinmesi
S degerlendirilmesi
Idari
BOLUM Ogrenci Ders : 1 :
129 | SEKRETERLIKLERI iS | Muafiyeti islemi Muafiyet belgelerinin hatali veya eksik hazirlanmasi Dikkatsizlik veya beL%ZrI;?SE{?I mekanizmalarinin
AKIS SURECI Y £
130 Muafiyet siirecinin gecikmesi Onay ve degerlendlrme fu.r.ec;lerlnlfl yavas islemesi veya
is yiiki fazlaligt
Idari
BOLUM Ogrenci Mazeret . . Dikkatsizlik veya belge kontrol mekanizmalarinin
131 SEKRETERLIKLERI i$ Stmavi islemi Sinav belgelerinin hatali veya eksik hazirlanmasi yetersizligi
AKIS SURECI
132 P o . Basvuru belgelerinin hatal1 veya eksik hazirlanmasi Dikkatsizlik veya belge kfm?rﬁ‘ mekanizmalarinin
Idari Ogrenci Bagsar1 yetersizligi
BOLUM Durumuna ve Ek
SEKRETERLIKLERI] IS Madde-1 Gére Yatay gecis bagvurusunun yanlis veya usulsiiz . . . S .
133 AKIS SURECI Yatay islemi degerlendirilmesi Mevzuat ve akademik kriterlerin eksik bilinmesi
Idari Danigman Ogretim
134 BOLUM Elemam Ogrencilere danigman atanmamast Ogrencinin sistemde goriinmemesi
SEKRETERLIKLERI i$ Gorevlendirme
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AKIS SURECI Islemi
135 [letisim eksikligi Ogrenciye yanlis yonlendirme, siire¢ aksakliklart
136 Ders programlarinin akademik baglangi¢ takviminden 6nce Boliim baskanliklarinin ilgili konu ile ilgili ¢aligma
I ilan edilememesi stirecini takip etmemesi
Idari
A Haftalik Ders
137 BOLUM Programlarinin Ogretim elemanlarinin ders saatlerinin dengesiz dagilmasi Boliim i¢i ekip caligmas1 yapilmamasi
SEKRETERLIKLERI g | P8 &0 & g & §1 eXIp gallymiast yap
AKIS SURECI
138 Ders ¢akigmasi Boliimler arasi planlama yapilmamasi
ida{i Sinav Sonuglarina " ;
BOLUM av sonuglart Ogrencilerin siav sonuglart agiklandiktan sonra itiraz Ogrencilerin yasal hak ve yiikiimliiliikleri konusunda
139 : c Itiraz Islemleri . - - .
SEKRETERLIKLERI IS (Maddi Hata) stiresini kagirmalari bilgilendirilmemeleri
AKIS SURECI
Idari Ogrenci Erasmus
BOLUM Degisim Bagvurunun reddedilmesi, 6grencinin programa kabul _
140 | SEKRETERLIKLERI i$ | Programmna Katilma edilmemesi Bagvuru evraklarinda hata veya eksiklik
AKIS SURECI Islemi
141 idari Ogrencilerin derse katilamamast Telafi ders tarihinin ge¢ belirlenmesi
BOLUM I
SEKRETERLIKLER] ig | Ders Telafi Islemi Telafi derslerinin v Cademik takvin disind
142 AKIS SURECI elarl derslerinin yonerge veya akademik takvim diginda idari siirecin denetim ek31khg1
yapilmasi
143 Dersin silinememesi/eklenememesi, donem kayb1 Sistemsel hata
Idari o . .
sotiu | Qs
SEKRETERLIKLERI IS N .
- . (EKle-Sil) Islemi ) )
AKIS$ SURECI e Danigsmanin zamaninda onay vermemesi veya sistemsel
144 Ders degisikliklerinin tamamlanamamast -
gecikme
Idari
BOLUM Teknik Gezi . e i
145 SEKRETERLIKLERI IS islemleri Gezi yapilacak yere toplu gidis gelisin yapilamamasi Planlama eksikligi

AKIS SURECH
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Idari

Ders Vermek Uzere

BOLUM Ogretim Elemani . . , . . . : : :
146 SEKRETERIT.H(LE.RI is Gorevlendirmesi Derslerin baslamasinda gecikme, program aksamalari Gorevlendirmenin akademik takvime yetismemesi
AKIS SURECI Islemi
147 Ders kayit, sinav veya not islemlerinde karigiklik Ogrenci bilgilerinin otomasyon sistemine yanlis
kaydedilmesi
148 Idari Ogrencinin ilgili dsnemde kayit olamamasi veya ders Ogrencinin ilan edilen takvimde islemleri
BOLUM Ozel Ogrenci alamamasi tamamlayamamast
SEKRETERLIKLERI IS Islemleri
AKIS SURECI
149 Ogrencinin kabul edilmemesi Ogrencinin geldigi kurumdan yazinin ge¢ gelmesi ya da
usule uygun olmamasi
ida{i Se¢meli Dersler ve
150 BOLUM . Kgonten'anlarlnln Ogrencilerin yeterli ders segememesi nedeniyle AKTS Kontenjan hesaplamalarinin yapilmamasi
SEKRETERLIKLERI IS Be"rfenmesi eksikligi J P yap
AKIS SURECI
Atanan personelin bordro, mali mevzuat veya kurum
151 Tahakkuk islemlerinin eksik ya da yanlig yapilmasi prosediirleri konusunda yeterli bilgiye sahip olmamasi;
egitimin yetersizligi
152 Mali Personelin kendi lehine veya yakinlari lehine islem ic denetim mekanizmalarinin zayif olmasi
TAHAKKUK VE SATIN | Atanan Personel | yapmasi
ALMA BIRIMI I$ AKIS Islemi e I Gorev devri siirecinin belgelenmemesi, bilgi aktariminin
153 SURECH Personel degisikliklerinde bilgi kaybi yetersiz yapilmast
154 Tahakkuk siirecine iligkin belge ve kayitlarin usule uygun Atanan personelin dokiimantasyon standartlarina
tutulmamast uymamasi, gerekli belgeleri eksik veya hatali hazirlamasi
155 Hatali maas ddemeleri Personel maaglarinin hesaplar'lmaglnda y.apl.lan hesaplama
hatalar1 (fazla mesai, prim, kesinti vb.)
Mali
TAHAKKUK VE SATIN Personel Maas .. . o . .. .
1 o L . Hatal 1 1 ksik 1 1
56 ALMA BIRIMI IS AKIS islemi atal1 maas 6demeleri Verilerin eksik veya yanlis girilmesi
SURECI
157 Geg ddemeler veya 6deme gecikmeleri Tahakkuk islemlerinin zamaninda tamamlanmamasi
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Banka bildiriminin yetkili personel tarafindan geg

158 Geg 6demeler veya 6deme gecikmeleri
yapilmasi
. . T Giincel vergi oranlarmin ve SGK kesinti tutarlarinin
159 Yanhs vergi ve sigorta kesintileri bordro sistemine dogru sekilde yansitilmamasi
160 Yanlis vergi ve sigorta kesintileri Degisen mevzuatin takip edilmemesi
161 Gizlilik ihlalleri (maas bilgileri sizdirilmas1) Personel maasg bilgilerini igeren belgelerin yetkisiz kisiler
tarafindan ele gegirilmesi
162 Gizlilik ihlalleri (maas bilgileri sizdirimas) Sifreli iletisim veya giivenli veri aktarimi dnlemlerinin
almmamast
Personel maaslari ile muhasebe kayitlarinin tutarsiz
163 Raporlama ve mutabakat hatalari olmast
) Kist maas hesaplamalarinda fazla mesai, tatil giinii, izin,
164 Mali Kist maas hesaplamasmda hata yapilmast devamsizlik gibi faktorlerin yanlis islenmesi
TAHAKKUK VE SATIN . .
ALMA BiRiMi s AKrg | K15t Maas Islemi : — —
SURECI Personelin yillik izin, hastalik raporu gibi durumlarinin '
165 dogru sekilde kaydedilmemesi nedeniyle maasin yanlis Izin veya rapor durumlarinin hatali islenmesi
hesaplanmasi
166 Mali N Hakki olmayan kisilere 5deme yapiimast Cenaze yardimi igin belizlserr)liiin hak sahiplerinin yanlig
TAHAKKUK VE SATIN | personel O ve
ALMA BIRIMI IS AKIS Yardimt islemi P lin 8liimiine iliskin bileilerin vetkisiz kisil
167 SURECI ¥ Gizlilik ihlali (hak sahiplerinin bilgileri sizdirilmast) ersonelin ofumune s in bUgLICHn yetkisiz kistere
agiklanmasi
168 Mali . Kisisel bor¢larin yanlis hesaplanmasi veya kaydedilmesi Borglu personclin maasindan yapilacak kesintilerin
TAHAKKUK VE SATIN Kisi Borcu hesaplanmasinda personel hatasi
ALMA BIRIMI i$ AKIS | Tahakkuk islemi . . . L . . o
169 SURECI Kisisel borglarin yanlis hesaplanmasi veya kaydedilmesi Kesinti oranlarinin yanlis girilmesi veya veri girigi
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Maas ile birlikte yapilan kesintilerin dogru

170 Bor¢ 6demelerinin bordroda dogru sekilde yansimamasti
raporlanmamast
171 Ek ders ticretlerinin yanlig hesaplanmasi Ek ders saatlerinin kisiler tarafindan yanlis kaydedilmesi
Mali
TAHAKKUK VE SATIN | Ek ders Ucretleri . Ek ders 6demeleri icin gerekli olan onay belgelerinin
172 ALMA BIRIMI i$ AKIS iglemi Ek derslerin belgeye dayali olarak onaylanmamast alinmamasi
SURECI
173 Ek ders iicretlerinin sistemde hatali iglenmesi Gerekli kontrollerin usuliine uygun yapilmamasi
174 Mali o Yanlis yolluk tutarlarinin hesaplanmast Personel dikkatsizligi
TAHAKKUK VE SATIN Y“gdl? ve yurtel
ALMA BIRIMI I§ AKIS Yolle:fk?arl (i) lc;/ni
175 SURECI ? Izinli personel i¢in yolluk 6demesi yapilmasi Personel dikkatsizligi
176 Siirekli gorev yollugu 6demelerinin yanlis hesaplanmasi Personel dikkatsizligi
Mali
177 TAHAKKUK VE SATIN Stirekli Gorev Seyahat masraflarinin yanlis kategoriye gére ddenmesi Stirekli gorev yolluguna iliskin harcamalarin (otel,
ALMA BIRIMI I§ AKIS Yollugu Islemi y yanis gonye g yemek, ulagim vb.) yanlis veya fazla raporlanmasi
SURECI
- Yurtdis1 siirekli gérevlerde doviz kuru farklarmin
178 Fazla ya da eksik 6deme yapilmas: personel tarafindan dikkate alinmamasi
179 . Rekabetei tekllf'alm'mam“am nedeniyle piyasa fiyatlarinin Maliyet arastirmasinim yapilmamasi
Mali Dosrudan Temin iizerinde 6deme yapilmast
TAHAKKUK VE SATIN v ]g la Satin alm
ALMA BIRIMI i$ AKTS | Y012 ~atnaima
SURECH Isterni Dogrudan temin siirecinde, agik ihal Klif al
180 ogrudan temin surecinde, agik thale veya teklit alma Satin alma siirecinde seffaflik eksikligi

yontemlerinin uygulanmamasi
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Dogrudan teminle alinan irlinlerin envanterde fazla

181 birikmesi veya gereksiz stoklarin olusmasi Envanter yonetimi eksiklikleri
182 Eksik ya da yanlis maag farki 6demesi Personelin hatali maas farki hesaplamasi
Mali Ozellikle gegici gorev veya izin siirelerinde maas . e
183 [ TAHAKKUK VE SATIN | 14 Giinliik Maas farklarinin hatalt islenmesi Personel dikkatsizligi
ALMA BIRIMI IS AKIS Farki Islemi ?
SURECI
Personel durumundaki degisikliklerin (terfi, gorev
184 Eksik ya da yanlis maag farki 6demesi degisikligi, gegici gorev vb.) maas farki hesaplamasina
dogru bir sekilde yansitilmamasi
185 Mali Yanlis Ucret Tahakkuku Personel tarafindan dogru hesaplamanin yapilmamast
TAHAKKUK VE SATIN Sinav Ucretleri
ALMA BIRIMI IS AKIS Islemi
186 SURECI Odeme Siirecinde Gecikme yasanmasi Ogrenci sayilarinin bildiriminin zamaninda yapilmamasi
187 Yanlis Yardim Miktarlarinin Belirlenmesi Personel dikkatsizligi
Mali
TAHAKKUK VE SATIN | Giyecek Yardim o .. N .
188 ALMA BIRIMi iS AKIS Odemesi Ihtiyaci olanlara ulasilamamasi Stire¢ belirsizligi, standart ig akisi olugturulmamasi
SURECI
189 Yardimin Esit ve Adil Dagitilmamasi Personel tarafindan etik ilkelere uygun davranilmamasi
190 Mali Fatura Odeme Yanlis Fatura Odemelerinin yapilmasi Personel tarafindan gerekli takibin yapilmamasi
TAHAKKUK VE SATIN | islemleri (Telefon,
ALMA BIRIMI IS AKIS Elektrik ve Su
SURECI Fat )
191 aturasy) Odeme Siiresinin Asilmast Personel tarafindan gerekli takibin yapilmamasi
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Yanlig Tahmin Edilen Gelir ve Giderler nedeniyle

192 bitcenin yetersizligi Yetkili kisilerin gergekei hesaplamalar yapmamasi
Mali Verilerin ivi deserlendiril  nedenivl 1
193 | TAHAKKUK VE SATIN | Biitge Hazirlanmast eriiernn 1y1 e%fr enl mn mleme“ nedentyle yants Yetkili kisilerin siirece hakim olmamast
ALMA BIRIMI I$ AKIS islemleri arariarin afinmast
SURECI
194 Yanlis hesaplama nedeniyle mali zarar Birim kontrol mekanizmalarinin eksikligi
195 Biitce sapmalarinin tespit edilememesi Yetersiz Biitce Giincelleme ve Izleme
196 Aylik dénem raporlarinin zamaninda hazirlanip Raporlama dénemlerine iliskin takibin yapilmamasi veya
gonderilmemesi gecikmesi
197 Idari Tagimir (Titketim Raporlarda yer alan taginir giris-cikis bilgilerinin eksik Tasinir kayit sistemindeki verilerin giincel olmamast
TASINIR KAYIT VE Malzemeleri) Aylik veya hatali olmast
KONTROL BIRIMI 1§ D6 R. Y Raporlarin dayanagi olan belgelerin (Varlik islem Fisleri, | Raporlama siirecinde kontrol ve onay mekanizmalarmin
198 s i onem Raporu : R
AKIS SURECI teslim tutanaklart vb.) tamamlanmamasi yetersizligi
199 Raporlarin dosyada veya sistemde uygun sekilde muhafaza Belge arsivleme ve dosyalama siireglerinin diizensiz
edilmemesi yuriitiilmesi
200 Demirbas kayitlarinin eksik veya hatali tutulmasi Devir ve giri 1slemuler11.11n yur.utl}{r.nesmde kontrol ve
gozetim eksikligi
201 Devir alma ve giris islemlerinde taginir envanterinin Taginir kayit ve kontrol yetkililerinin dikkat veya bilgi
idari ' gercegi yansitmamasi eksikligi
202 TASINIR KAYIT VE Malz?rflggr?isKa it Tagimir sorumlulugunun dogru kisiye veya birime Belgelerin eksik hazirlanmasi veya kayit sistemine hatali
KONTROL BIRIMI IS islemi Y atfedilmemesi girilmesi
203 AKIS SURECI Y1l sonu sayim ve denetim islemlerinde uyumsuzluklarin Tasinir islem siireclerinde gorevli personel arasinda
ortaya ¢ikmasi koordinasyon ve iletisim yetersizligi
204 Mali raporlama ve taginir yonetimi sisteminde bilgi Kayit sisteminde gerekli giincellemelerin zamaninda
biitiinliigliniin bozulmast yapilmamasi
205 idari Depoda bulunan taginirlarin fiili durumu ile kayitlarin Yilsonu sayim planinin zamaninda hazirlanip
TASINIR KAYIT VE %‘irl’%:;?lnzz;l"\;e uyusmamasi uygulanmamasi
KONTROL BIRIMI 1 . : lizeni i istemini
206 3 Islemleri Y1l sonu sayim iglemlerinin zamaninda yapilmamasi Depo dizeni ve malzeme etiketleme sisteminin

AKIS SURECH

yetersizligi
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Sayim tutanaklar1 ve cetvellerin eksik veya hatali

Taginir kayit ve kontrol yetkililerinin is yogunlugu veya

201 hazirlanmasi dikkat eksikligi
208 Depo diizeni ve kayit sisteminin kontrolsiiz olmasi Sayim ekibi tarafindan yapilan 6l¢iim, sayim veya kayit
nedeniyle taginir kayb1 veya fazlasi hatalar1
209 Sayim sonuglarinin varlik islem figlerine dogru sekilde Kontrol ve gbzetim mekanizmalarimin yetersiz olmast
yansitilmamasi
210 Denetimlerde kayit tutarsizliklar: nedeniyle bulgu Kayitlarin taginir yonetim sistemine zamaninda ve dogru
olusmasi girilmemesi
211 Hurdaya ayrilmasi gereken taginirlarin tespitinde hata Hurda tespit ve degerlendirme komisyonunun etkin
yapilmasi calismamasi veya ge¢ toplanmasi
212 Hurdaya ayrilan tagiirlarin varlik islem figlerinin Varlik islem fisi ve hurda listelerinin eksik ya da hatali
diizenlenmemesi veya eksik diizenlenmesi diizenlenmesi
213 Hurda islemlerinin onay ve teslim siireclerinde gecikme Tasinir kayit sisteminde gerekli ¢ikis iglemlerinin
Idari veya usulsiizliik zamaninda yapilmamast
TASINIR KAYIT VE Hurdaya Ayirma
KONTROL BIRIMI iS Islemi
AKIS SURECI Hurdaya ayrilan malzemelerin kayit sisteminden L .
. - Hurdaya ayirma siirecinde kontrol ve denetim
214 ¢ikarilmamasi nedeniyle kayit-fiziksel durum } g
J mekanizmalarinin yetersizligi
uyumsuzlugu
215 Hurdaya ayrilan malzemelerin yetkisiz kisilerce Gorevli personelin mevzuat veya prosediirlere hakim
kullanilmas1 veya kaybolmasi olmamasi
. O . Hurda malzemelerin gegici depolanmasi sirasinda
216 Denetimlerde belge eksikligi nedeniyle bulgu olusmasi .. o . .
giivenlik 6nlemlerinin yetersizligi
217 Idari Zimmet figlerinin eksik veya hatali diizenlenmesi Zimmet 1$lemler131“n lyurlitulnllleiskl'nden] sorumlu personelin
TASINIR KAYIT VE Tasinir Zimmete proseduriere fam hakim ofmamas
218 KOIZE}SISJ[]JBIE}IEE\;H IS Verme Islemleri Tasinirlarin zimmet kayit sistemine zamaninda Tasinir kayit sisteminde islemlerin manuel veya

islenmemesi

gecikmeli yapilmasi
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Zimmet devri veya iade islemlerinin yapilmamasi

Zimmet devir ve iade siire¢lerinde kontrol

219 nedeniyle sorumluluk karmasasi mekanizmalarinin yetersizligi
220 Zimmetli taginirlarin kaybolmasi, hasar gormesi veya Gorev degisikliklerinde zimmet devrinin zamaninda
izinsiz kullanilmasi gerceklestirilmemesi
Personel degisimlerinde zimmet devrinin yapilmamasi .. o .
221 ; ] - Fiziksel taginirlarin kontroliiniin diizenli yapilmamasi
nedeniyle kayit-fiziksel durum uyusmazlig
299 Zimmet belgelerinin dosyada muhafaza edilmemesi veya Belge diizenleme ve arsivleme siireclerinde disiplin
denetimlerde ibraz edilememesi eksikligi.
Tasinir kayit sisteminde iade islemlerinin zamaninda
223 Zimmette bulunan tasinirlarin zamaninda iade edilmemesi yapilmamasi
224 Iade edilen tagimirlarin sistemde kayit altina alinmamasi Personelin gorev degisikliklerinde zimmet devir ve iade
idari veya hatali kaydedilmesi islemlerine gereken 6nemin verilmemesi
ari
TASINIR KAYIT VE Taginir Zimmet
KONTROL BIRIMI 1S fade Islemleri
995 AKIS SURECI Fiziksel olarak iade edilen tasinirlarin eksik, hasarli veya | Tasinirlarin iade sirasinda kontrol ve muayene siirecinin
kullanilamaz durumda olmasi yetersiz olmasi
Iade siirecine iliskin varlik islem fislerinin Belge diizenleme ve argivleme islemlerinde dikkat ve
226 . ; o . S
diizenlenmemesi veya eksik diizenlenmesi kontrol eksikligi
297 Satin alinan tagiirlarin teslim alinmadan giris kaydinin Teslim alma, muayene ve kayit islemleri arasinda
yapilmasi koordinasyon eksikligi
Idari Satin Alinan i Toili :
TASINIR KAYIT VE L .. . o e . Tasinir kayit kontrol yetkilisinin veya ilgili personelin
228 KONTROL BIRIMI i$ Tasl?llrlarin .Gms Tasnir giris fislerinin hatali veya eksik diizenlenmesi gerekli kontrolleri yapmamast
AKIS SURECH siemiert
229 Fiziksel teslim alinan malzeme ile fatura ve irsaliye Tasinir kayit kontrol yetkilisinin veya ilgili personelin

bilgilerinin uyumsuz olmasi

gerekli kontrolleri yapmamast
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Malzeme muayene ve kabul iglemlerinin usuliine uygun

Belgelerin eksik veya hatali diizenlenmesi (fatura,

230 yapilmamasi muayene kabul tutanagi, giris fisi vb.)
231 Satin alinan taginirlarin ambar kayitlarina zamaninda Tedarikciden gelen malzemenin nitelik ve miktar
islenmemesi acisindan kontrol edilmemesi
Girig belgelerinin (fatura, varlik islem fisi vb.) eksik Girig islemlerinin gecikmeli yapilmasi nedeniyle
232 . .
arsivlenmesi veya kaybolmasi muhasebe ve stok kayitlarinda tutarsizlik olusmasi
233 Tiiketim malzemesi ¢ikiglarinin kayit altina alinmamast | Cikis islemleri sirasinda kontrol ve onay mekanizmasinin
veya eksik kaydedilmesi yetersiz olmasi
234 Cikis islemlerine esas varlik iglem figlerinin Varlik islem fislerinin diizenlenmemesi veya hatali
idari diizenlenmemesi diizenlenmesi
235 TASINIR KAYIT VE | Tiiketim Malzemesi | Cikis yapilan malzeme ile talep edilen malzeme arasinda Stok yonetimi sisteminde gecikmeli veya manuel giris
KONTROL BIRIMI IS Cikis Islemleri farklilik olmasi yapilmasi
AKIS SURECI
236 Tiiketim malzemesi stok bilgilerinin giincel olmamasi Malzeme taleplerinin uygunluk kontroliiniin yapilmamasi
237 Aylik veya donemsel raporlarin olusturulmamasi veya Gorev tanimlariin net olmamasi nedeniyle yetki
arsivlenmemesi karmasasi
238 Tagmurlarin devr}ne esas Varhk.lslem figlerinin Personelin siireci takip etmemesi
diizenlenmemesi
239 ) Devir islemlerinde eksik veya hatali kayit yapilmasi Yetki ve sorumluluklarin net tanimlanmamis olmasi
Idari
240 TASINIR KAYIT VE Tasmir Devretme Devir edilen taginirlarin fiilen teslim edilmemesi veya Teslim-teselliim siirecinde kontrol eksiklizi
KONTROL BIRIMI 1§ Islemleri farkli malzemenin devredilmesi eseiium surecinde KOntrot ekSIis
AKIS SURECT Belgeleri ivl tirecinde ihmalkarlik kayit
241 Devir belgelerinin zamaninda sisteme islenmemesi clgeierin atstvieme sufecinde Timatkaritc veya kayl
disiplini eksikligi
242 Devir islemiyle ilgili belgelerin dosyada muhafaza Islemlerin manuel yiiriitiilmesi nedeniyle hata paymin
edilmemesi artmast
243 Idari Tagimnir Devir Alma Devir alinan tagmirlarin varlik islem figlerinin Devir siirecinde gerekli varlik islem fislerinin zamaninda
TASINIR KAYIT VE Islemleri diizenlenmemesi veya eksik diizenlenmesi ve dogru sekilde diizenlenmemesi
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KONTROL BiRiMi i$

Devir alinan taginirlarin kayit sistemine hatali veya eksik

Tasinur kayit ve kontrol sisteminde veri giris hatalarinin

244 AKIS SUREC] girilmesi yapilmasi
245 Devir edilen taginirlarin fiilen teslim alinmamasi Devir teslim sirasinda r{lalzeme kontroliiniin yapilmamast
veya yiizeysel yapilmasi
246 Tagiirlarin niteligi, miktar1 veya durumu hakkinda hatali Taginir listelerinin gonderici ve alici birimler arasinda
bilginin kayda gecmesi tam mutabakatla yiiriitilmemesi
247 Devir islemlerine iliskin belgelerin dosyada muhafaza Sorumlu personelin gérev ve yetkilerinin agikc¢a
edilmemesi belirlenmemesi
248 Devir alma iglemlerinin gecikmesi nedeniyle envanterde Arsivleme ve belge yonetimi siireclerinde yetersizlik
uyusmazlik yaganmasi bulunmasi
249 Kurul toplantilarinin zamaninda yapilmamasi Toplant: planlama ve cagtl sgf.eglermde koordinasyon
eksikligi
250 Toplant1 kararlarinin usule uygun §ek_11de alinmamasi veya Mevzuat ve yonergelere iliskin bilgi yetersizligi
belgelenmemesi
Kurullarin
Toplanmasi ve v .. .
. o e o . azisma ve karar kayit siireglerinde kontrol
251 ) idari . . Yaz%sma}ar ‘ Kurul kararlarmin ilgili birimlere zamaninda iletilmemesi mekanizmalarmmin zayiflig:
OZEL KALEM IS AKIS | Islemleri (Yo6netim

SURECI Kurulu, Yazismalarin gecikmesi veya hatali yapilmasi nedeniyle Personel degisiklikleri veya gorev devrinde bilgi

252 Yiiksekokul Kurulu ’ g Y vap ¥ gy ya gorev ¢ &
A kararlarin uygulanamamasi aktariminin yetersizligi
ve Disiplin Kurulu)
253 Disiplin Kurulu kararlarinda gizlilik ve mevzuata aykirili Elektror}lk belge yonetlm sistemi (EBYS) veya arsiv
siire¢lerinde teknik ve kullanici hatalari

054 Arsivleme ve kayit sistemlerinde belge kayb1 veya erigim Kararlari dagitim ve onay siireclerinde gecikme

gligligi

Is Siireci(Mali/idari): s siireclerine yonelik riskler "Mali ve idari" olarak iki ana baslikta toplanmustir. Riskler,is siireclerine ait risk listesine bakilarak idati veya mali is siireclerinden
hangi grupta ise onun yazildig: stitundur.

Is Siirecinin Ada: Is siireclerine yonelik risk listesinden secilen riskin adimin yazildig: siitundur. (Omegin;mali is siirecleri risklerinin alt baghiginda olan "Maas-iicret 6demeleri riskleri"

gibi)

is Siireclerine Yonelik Riskler: [s siireclerine yonelik risk listesinde siirecin cesitine gore belirlenmis risklerin yazildig: siitundur. Ornegin;Maas-iicret 6demeleri riskleri grubundaki
"Personelin maag kalemlerini etkileyecek 6zlikk haklarindaki degisikliklerin zamaninda ve dogru olarak personel maas hesaplama sisteminden giincellenmemesi ya da giincellenirken hata
yapilmasi veya zamaninda veri girisi yapilmamasi" riski gibi)

Riskin Sebebi: Bu riskin ortaya ¢ikmasinin nedenlerini belirtir.
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567 Edd A/B/C: Rick defarlandirme qalxmalarmda var alas ber bir katlimomes imi ilo stdye verdidi puanlar, b stiunlara kaydedilir. Exbhmer sxysma gims bu sttualann sayis astmlabdlir,
3 Eitki- Kanhmmlann verdiklern peanlarn aritmatik crtalimacy ahmerak riskis (ortalama) stic oz huleer.
810,11 Olasshk A/B/C: Risk degerlondirmo lgmalarmda ver alze bar hir katthmems ioms ilo olzilsga vardigs poaslsr, bu sunlara kaydodilir. Exhhme sayisma goms bu sttmlarm s arhnbibibie

1z Olanhk Hahhmolara verdiklor puamlarm asitmetik ortalonas alsank ndon (ortalasa) olasihk puam el
13 Eizk Peanr: Frki puam/ortalasa) ile clashic paam {oetalama’) qarpalarak Rick Poasm b,
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