T.C.

NiGDE OMER HALISDEMIR UNIiVERSITESI
SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBi HIZMETLER VE TEKNIiKLER BOLUMU
TIBBi DOKUMANTASYON ve SEKRETERLIK PROGRAMI
MESLEKi UYGULAMA KURALLARI

Yiiksekokul Miidiiriiniin Gorevleri

a)
b)

Mesleki uygulama egitiminin eksiksiz yiiriitiilmesi i¢in gerekli 6nlemleri almak,
Mesleki uygulama egitiminin yapilacagi kurumun ilgili yoneticileriyle iletisim kurarak
gerekli iznin alinmasini ve resmi yazismalarin yiiriitiilmesini saglamak.

Boliim Baskaninin Gorevleri

a)
b)

c)

Uygulama sorumlusu ogretim elemanlar1 ile koordineli olarak mesleki uygulama
egitiminin eksiksiz yiiriitiilmesi i¢in gerekli dnlemleri almak,

Mesleki uygulama yerlerinin 6l¢iitlerini, uygulama tinitelerini ve ¢alisma saatlerini ilgili
dersin uygulama sorumlusu 6gretim elemanlari ile koordineli olarak belirlemek,

Mesleki uygulamalarin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak, ortaya c¢ikan
problemleri ¢6zmek ve gerektiginde yiiksekokul miidiiriine iletmek,

Uygulama Sorumlusu Ogretim Elemanlarinin Gérevleri

a)
b)
c)
d)

e)

f)
9)

h)

Ogrencilerin, mesleki uygulama iinitelerini, iinitelerdeki ¢alismalarini ve bu ¢alismalarin
stirelerini ilgili boliim baskanligina 6nermek,

Mesleki uygulama yapilacak kurum ve kuruluslara gonderilecek belgelerin hazirlanmasi
ve gonderilmesini saglamak,

Mesleki uygulamalarin diizenli bir sekilde yapilmasimi saglamak, ortaya ¢ikan sorunlari
cozmek, gerektiginde boliim baskanina iletmek,

Mesleki uygulamanin verimli olmasi igin gerekli 6nlemleri almak, boliim baskanligt,
gorevli kurum c¢alisanlart ve ilgili kurum yetkili amirleri arasindaki koordinasyonu
saglamak,

Ogrencinin ilgili dersin mesleki uygulama basar1 notunu degerlendirerek, akademik
takvime gore ilan etmek,

Ogrencilerin sorumluluklarini yerine getirmelerini saglamak,

Ogrencilerin uygulama amacina yénelik egitimleri, disiplini gibi konularda organizasyonu
saglamak,

Ogrencinin derse devam durumu ilgili dgretim elemaninca izlenir ve devamsizlig
nedeniyle donem sonu ve biitiinleme sinavlarina girme hakki kazanamayan 6grencinin
isminin donemin son haftasi i¢inde ilan edilmesini saglamak.

Ogrencilerin Yiikiimliiliikleri

a)

b)

Ogrenciler mesleki uygulama yaptiklar1 siire igerisinde uygulama yerinde uygulanan
mevzuata, ¢calisma, disiplin ve glivenlik kurallarina uymakla yiikiimliidiir. Bu yiikiimliilige
uymayanlar hakkinda “Yiiksekdgretim Kurumlart Ogrenci Disiplin  Yonetmeligi”
hiikiimleri uygulanir.

Ogrenciler, mesleki uygulama yaptig1 program tarafindan hazirlanmis olan mesleki
uygulama esaslarina uymak ve uygulama geregi olan gorevleri zamaninda eksiksiz yapmak
zorundadir.

Ogrenciler, ilgili mesleki uygulama igin belirlenen yer ve saatlerde uygulama yapmak
zorundadir.

Ogrenciler, uygulama yaptiklar1 kurumdaki personel ile iliskilerinde dl¢iilii ve dikkatli
davranarak ekip iiyeleriyle uyumlu ¢alismak zorundadir.

Ogrenciler, uygulama alanlarindaki her tiirlii ara¢ ve gerecin dikkatli kullanilmasina azami
0zen gostermekle ylkiimliidiir. Bu yiikiimliiliiklerin yerine getirilmemesinden dogacak her
tiirlii sorumluluk 6grenciye aittir.



f) Ogrenciler, uygulama yerinden habersiz olarak ayrilamaz, uygulama yerini degistiremez
ve uygulamayi terk edemez. Ancak gerekli durumlarda mesleki uygulamalarda dersin
uygulama sorumlusu 6gretim elemanlarinin izni ve istegi ile uygulama yeri degistirilebilir.

g) Ogrenciler, ilgili program tarafindan hazirlanmis olan mesleki uygulama esaslarinda
belirtilen raporlar1 uygulama sorumlusu 6gretim elemanlarinin belirttigi tarihte teslim
etmekle yiikiimliidiir.

h) Ogrencilere mesleki uygulama siiresi disinda fazla mesai yaptirilamaz, uygulama alani
disinda calistirilamaz.

i) Ogrenciler yapacag: her mesleki uygulamay1 uygulama sorumlusu dgretim elemanlarinin
olmadig1 durumlarda; uygulama yeri yetkilisi, alan egitmeni ya da sorumlusu denetiminde
yapmakla yiikiimliidiir.

j) Ogrenciler mesleki uygulama esnasinda karsilastiklar1 sorunlari, ncelikle uygulama
alanindaki egitmene ya da sorumluya daha sonra uygulama sorumlusu Ogretim
elemanlarina bildirmek zorundadir, ¢oziilemedigi ya da gerekli goriildiigii takdirde sorun
boliim baskanligina iletilir.

k) Uygulama alaninda izinsiz fotograf g¢ekmemeli, ses ve goriinti kaydi almamali,
yaymlamamali ve paylasmamalidir.

I) Programimizin tiim 6grencileri mesleki uygulama yaptiklart kurum ya da kurulugun kilik-
kiyafet kurallarina uymak zorundadir.

m) Uygulamaya ¢ikan 6grenciler uygulama sorumlusu ogretim elemanlarimin belirleyecegi
ortak kiyafeti giymek zorundadir.

n) Mesleki uygulama siiresi boyunca 6grenci Kimlik kartini takmakla ylikiimliidiir.

Mesleki Uygulamalarin Degerlendirilmesi

Degerlendirme Nigde Omer Halisdemir Universitesi On lisans, Lisans Egitim-Ogretim
Yonetmeliginin ilgili maddelerine gore yapilir. Mesleki uygulama notu, tam not 100 (yiiz)
iizerinden degerlendirilir. Ogrenciler yapmis olduklar1 uygulama calismalarinda teorik bilgi, pratik
beceri, ¢aligma disiplini, performans, iletisim, kayit tutma vb. bakimdan uygulama sorumlusu
ogretim elemanlar tarafindan degerlendirilir. Belirlenen kriterler ve dénem sonunda sundugu
raporun notu birlestirilerek basar1 notu verilir.
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Mesai saatlerine zamaninda gelir.

Kilik kiyafet ve kisisel bakim
kurallarina uyar.

Kurum kurallarina uyar.

Is saglhig1 ve giivenligi kurallarina
uyar.

Hasta gizliligine uyar.

T1bbi terminolojiyi dogru kullanir.

T1bbi kayitlar1 dogru diizenler.

HBYS'yi etkin kullanir.

Dosyalama ve arsiv islemlerini

yapar.

OZELLIiKLER

Iletisim becerisi yeterlidir.

Ekip ¢alismasina uyumludur.

Sorumluluk bilinciyle ¢aligir.

Mesleki bilgi ve becerilerini
uygular.

GENEL PUAN ORTALAMASI

Yukarida a¢ik kimligi bulunan 6grencinin uygulamast tarafimizdan incelenmis olup, Mesleki Uygulama
Kurallarimiza UYGUNLUGU/UYGUNSUZLUGU  gerekcesi ile BASARILI/BASARISIZ
sayilmasina karar verilmistir.

PUANLAMAYA KATILAN OGRETIM ELEMANI

Adi ve Soyadi Unvam Imzas1




