
Yönetim  Kurulunda görüşülecek belgelerin toplanması.

Yönetim Kurula girecek evraklar 
tamam mı?

20 
dk.

Daha sonra 
toplanmak üzere 

ertelenir.

Gündemin Oluşturulması, onaya sunulması ve yazının 
kurul üyelerine havale edilip telefonla bilgilendirilmesi.

20 
dk.

Niğde Zübeyde  Hanım Sağlık 
Yüksekokulu

İŞİN ADI

Kurulların Toplanması ve Yazışmaları

KODU TOPLAM SÜRE

3 saat 20 dk

İŞ SÜRECİSORUMLULAR

Özel Kalem Personeli

Toplantı yeter sayısı tam mı?

20 
dk.

Kararlar yazılır, karar örnekleri ve üst yazıları hazırlanarak 
ile ilgili birimlere gönderilir.

BAŞLANGIÇ

BİTİŞ

E

H

E

H

Özel Kalem Personeli

Yüksekokul Sekreteri

Yüksekokul Sekreteri

Özel Kalem Personeli

Gündem görüşülür ve karara bağlanır.

1 
saat

20 
dk.

1 
saat

BİTİŞ

Özel Kalem Personeli
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