
İŞ SÜRECİSORUMLULAR

BAŞLANGIÇ

Hurdaya ayrılacak malzemeler için harcama 

yetkilisinin  belirlediği Taşınır Kayıt ve 

Kontrol Yetkilisi ile birlikte en az üç kişi için 

komisyon oluru alınarak komisyon oluşturulur.

Taşınır Kayıt Personeli

Belirlenen komisyon üyelerine görevlendirme 

için iş akışı başlatılıp yazı onaylanır.

Komisyon hurdaya ayrılacak malzemelerin 

durumunu tespit eder ve hurdaya ayırılacak 

malzemeler için  tutanak tutulur.

BİTİŞ

10 

dk.

1 

saat

       Ömer Halisdemir Üniversitesi Niğde Zübeyde Hanım Sağlık 

Yüksekokulu

İŞİN ADI

Taşınırların Kayıttan Düşüm İşlemleri (Hurda Ayırma)

KODU TOPLAM SÜRE

4 saat 30 dk.

Taşınır Kayıt Personeli

Hurdaya Ayırma 

Komisyonu

Sayım Komisyonu Üyeleri

1 

saat

Taşınır Kayıt Personeli

10 

dk.

Hurdaya ayrılan malzemeler bir yere toplanır 

ve Üniversitenin hurda malzeme deposuna 

gönderilir.

TKYS’den hurdaya ayırma çıkış fişi ve 

kayıttan düşme teklif onay tutanağı 

düzenlenerek imzalanır.

Düzenlenen belgelerin bir örneği EBYS’den ve 

elden Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı’na 

gönderilir.

İlgili evrakların bir örneği dosyaya kaldırılır.

1 

saat

10 

dk.
Sayım Komisyonu Üyeleri

Taşınır Kayıt Personeli

1 

saat
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