
İŞ SÜRECİSORUMLULAR

BAŞLANGIÇ

Birimlerin demirbaş malzeme ihtiyacını 

Harcama Yetkilisine bildirilmesi.
Birimler

H

Harcama yetkilisinin uygun gördüğü demirbaş 

malzeme için  zimmet fişi düzenlenerek 

malzeme talebi karşılanır.

Zimmet fişinin iki adet çıktısı alınır ve 

imzalanır.

E

BİTİŞ

20 

dk.

30 

dk.

20 

dk

Niğde Zübeyde Hanım Sağlık 

Yüksekokulu

İŞİN ADI

Taşınır Zimmete Verme İşlemleri

KODU TOPLAM SÜRE

2 saat 50 dk.

Taşınır Kayıt Personeli

Harcama Yetkilisi

Taşınır Kayıt Personeli

Zimmete verilmesi uygun mu? 

BİTİŞ

İstenen taşınırlar depo mevcutlarında 

yeterli miktarda var mı?

Zimmete verme işlemine 

İşlemine geçilmez.

E

H

Talebin karşılanamadığı 

ilgili birime bildirilir

Zimmet fişinin bir nüshası demirbaş teslim 

edilen birimin kapının arkasına veya duvara 

uygun bir şekilde yerleştirilir, bir nüshası da 

dosyalanır.

Taşınır Kayıt Personeli

Taşınır Kayıt 

Personeli

BİTİŞ

10 

dk.

10 

dk.

30 

dk.

30 

dk.

20 

dk.
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