
İŞ SÜRECİSORUMLULAR

BAŞLANGIÇ

Gelen malzemeler fatura ile karşılaştırılarak 

muayene kabul görevlileri ile  taşınır kayıt ve 

kontrol yetkilisi tarafından kontrolleri yapılır. 

Malzemeler depoya yerleştirilir.

Taşınır Kayıt Personeli

Fatura ve muayene kabul tutanağına bağlı 

olarak Taşınır İşlem Fişi düzenlenir.

H

Düzenlenen Taşınır İşlem Fişinin iki nüshası 

Satın Alma Birimine gönderilir.

Satın alma İşlemine geçilir.Satın Alma Personeli

E

BİTİŞ

60 

dk.

20 

dk.

5 dk
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İŞİN ADI

Satın Alınan Taşınır Giriş İşlemleri

KODU TOPLAM SÜRE

1 gün 110 dk.

Muayene Kabul 

Görevlileri

Taşınır Kayıt Personeli

Taşınır Kayıt Personeli
15 

dk.

Talep edilen listenin satın alma 

işlemine geçilmesi uygun mu?

Taşınır Kayıt Personeli

E

H

Malzemeler alınan firmaya iade edilip 

teklif mektubundaki şartnameye uygun 

ürünlerle değiştirmesi sağlanır.

Satın alma iptal edilir.

BİTİŞ

1 

gün

5 dk.

5 dk
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