Nigde Omer Halisdemir Universites Nigde Ziibeyde Hanim Saghk
Yiiksekokulu

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Kurullarin Toplanmasi ve Yazismalari 3 saat 20 dakika

SORUMLULAR iS SURECI
BASLANGIC
l 1
e saat
0261 Kalem Personeli onetim uruliun gorusu €Ccl (5] ge cerin %

toplanmasi.

'
D .

Yonetim Kurula girecek evraklar AT

Ozel Kalem Personeli
tamam mi?

Giindemin Olusturulmasi, onaya sunulmasi ve

Ozel Kalem Personeli yazmin kurul iiyelerine havale edilip telefonla (?I?
bilgilendirilmesi. . BiTiS

a ? I
dk.
Daha sonra toplanmak

Yiiksekokul Sekreteri Toplanti yeter sayisi tam mi1? g—— % 4 :
iizere ertelenir.

l

Yiksekokul Sekreteri Giindem goriisiiliir ve karara baglanir. jl?
= . Kararlar yazilir, karar drnekleri ve iist yazilar 1
Ozel Kalem Personeli hazirlanarak ile ilgili birimlere gonderilir. saat

l

BITIS
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iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
(SORUMLULAR) ( is SURECI )

BASLANGIC

l

Gelen Evrakin EBYS sistemi iizerinden
kaydinin yapilarak Yiiksekokul Sekreterine
havalesinin yapilmasi

Gelen Evrak

. . Evrakin EBYS sistemi iizerinden Yiiksekokul 5
Yilksekokul Sekreteri  \fidiiriine havalesi yapilir ve Miidiiriin talimati dk.
Miidiir beklenir.

L

Ilgili birime evrakin

Yiiksekokul Sekreteri ! Miidiiriin talimati {izerine —> —> havalesi yapilmasi ve
_ evraka cevap yazilacak mi1? o dosyalanmasi
Miidiir T /e
. dk.

'

Evrak hangi birimi ilgilendiriyorsa o birime (Ozel
Yiiksekokul Sekreteri Kalem, Personel Isleri, Ogrenci Isleri, Ayniyat,

Muhasebe veya Bolim Sekreterligi) havalesi ;-ko
Ilgili Birim yapilir ve evrak ile ilgili cevap yazisinin .
hazirlanmast
Evraka cevap yazisi yazildiktan sonra is
akisindan sunulur. Yiiksekokul Sekreteri ve 10
Yiiksekokul Sekreteri Miidiir onayladiktan sonra EBY'S sistemi dk.

uizerinden evrakin havalesi Rektorlik Makamma
yapilir ve dosyalanir.

l

BiTIiS
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iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Yonetim Kuruluna Uye Secilmesi Islemi 1 Saat, 20 Dk.
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v

Yiiksekokul Yonetim Kuruluna iiye segimi.

_l._

. YiiksekokulnYéneflm ‘KuruluI}dan > D
~_ayrilan veya gorev siiresi dolan iiye var -

Yiiksekokul Sekreteri BiTiS

|

Yiiksekokul Yonetim Kurulundan ayrilan
Ozel Kalem veya gorev siiresi dolan tiyelerin yerine
secim yapilabilmesi i¢in, Yiiksekokul
Kurulu tiyelerine giindem maddesi, toplant:
tarih ve saati yazil olarak bildirilir.

!

15

Belirlenen
tarih ve saatte Yiiksekokul Kurulu
Yiiksekokul Sekreteri { toplanir ve Yiiksekokul Miidiiriiniin )
~_Onermis oldugu 2 (iki) 6gretim eleman -
arasinda se¢im yapilarak
karara baglamr.

Dk.

Yapilan secim sonucuna iligkin alinan
YViiksekokul Sekreteri Yiksekokul Kurul K"ararl, EBYS sistemi
Sl Tdlam tizerinden segilen Ogretim elemani ve 30
Rektorliik Makamina (Personel Daire Dk
Bagkanligina) gonderilir.

l

Universitelerde Akademik Teskilat BiTiS
Yonetmeligi
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