Omer Halisdemir Universitesi Nigde Ziibeyde Hanim Saghk
Yiiksekokulu

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
OGRENCI DISIPLIN ISLERI 30 dakika

SORUMLULAR iS SURECI

BASLANGIC

Ogrencinin Yiiksekokul Disiplin Kurul
Kararinda verilen disiplin cezasi
Yiiksekogretim Kurulu Veri tabani (ceza 20
bildirim formlar1) YOKSIS sistemine girilmek  dk.
iizere Ogrenci Isleri Daire Baskanhgina
gonderilir.

!

Ogrenci isleri biirosunda OGRIS otomasyon
Ogrenci Isleri Personeli sistemine ceza durumu eklenir. Evraki
dosyalanir.

L

- BiTIS

Ogrenci Isleri Personeli

10
dk.



& Omer Halisdemir Universitesi

Nigde Ziibeyde Hanim Saghk
Yiiksekokulu

SORUMLULAR

Bolim Sekreterligi

Ogrenci Isleri Personeli

Ogrenci Isleri Personeli

Ogrenci Isleri Personeli

Ogrenci Isleri Personeli

Ogrenci Isleri Personeli

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
KAYIT DONDURMA

iS SURECI

BASLANGIC

!

Ogrenci kayit dondurma islemi ile flgili
dilekg¢esini ve gecerli mazeretine iliskin belgeyi
kayit yenileme siiresi igerisinde bolim
sekreterligine verir.

Boliim Baskaligindan gelen yazi komisyona
sunulur. Komisyonun istegi tizerine 6grencinin dk
dosyasi incelenir. :

BITIS

10
dk.
Ogrenci daha 6nce normal T
Ogretim sliresinin yaris1 kadar S| iy

kayit dondurmus mu?
a 10

i dk.

Y 6netim Kurul Karar1 sonucu olumsuz

Komisyon Kararindan sonra Yonetim Kurul LAr s T LTI
7, : —» ise 0grenciye imza karsil181 bir niishas1
Karan sonucu gelir. ’ o
teslim edilir.

| !

Y onetim Kurul Karar1 sonucu olumlu ise BITIS

O0grenciye imza karsilig1 bir niishas1 teslim 10
edilir. Ogrencinin sahsi dosyasma kayit dk.
dondurma bilgileri takilir.
Y onetim Kurul Kararma gore OGRIS
otomasyon sistemine kayit dondurma 10
dk.

isaretlenir. 6grencinin sahsi dosyasma ve
standart dosya diizenine gore dosyalanir.

l

BITIS



Omer Halisdemir Universitesi Nigde Ziibeyde Hanim Saghk
Yiiksekokulu

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
KAYIT SILDIRME iSLEMLERI 40 dakika

SORUMLULAR iS SURECI

BASLANGIC

!

Ogrenci kayit sildirme islemi ile Tlgili
dilekgesini, 6grenci kimligini ve niifus ciizdan 10
fotokopisini ile birlikte sunar. Dilekce Ozel dk.

Kalem Birimi tarafindan kayda alinir.

Ogrenci Isleri Personeli

Dilekge kayit altina alindiktan sonra evrakin

Ogrenci Isleri Personeli asillar1 6grenci isleri biirosuna gelir. J0le
OGRIS Ogrenci bilgi sisteminden arsivlenerek
. : kayit silme islemi gerceklestirilir. 2 adet not 5 dk
Ogrenci Isleri Personeli durum belgesi alinir. '
o S . Ogrencinin lise diplomasinin arkasina kayit
Ofrenci Isleri Personeli e 5 dk.
Ogrenciye lise diplomasinin asl1, not durum 10
Ogrenci Isleri Personeli belgesi ve dosyasindaki vesikalik fotograflar dk

imza karsilig teslim edilir.

Ogrencinin kayit silme tarihi ve nedenti,
Ogrenci Isleri Personeli belgeleri Dilekcenin ash ve ekleri dosyasma 5 dk.
takilir ve dosya arsive kaldirihr.

BITIiS



Omer Halisdemir Universitesi Nigde Ziibeyde Hanim Saghk
Yiiksekokulu

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
100 dakika

SORUMLULAR iS SURECI

BASLANGIC

l

Mezuniyet Komisyondan gelen Mezun
Ogrenci Isleri Personeli durumundaki 6grencilerin mezun durumunda 10
olup olmadiklar1 sistemden kontrol edilir. dk.

¢ BITIS
a ;. T
Y / / / dk. ’ .
Ogencl mezun olabilmesi Mezunlye_t K_qr_nlsyonuna
kriterlerini sagliyor mu? bildirilir.

Ogrenci Isleri Personeli

|

Y onetim Kurul Kararmdaki 6grenci listesine
gore dgrencilerin OGRIS kullanici girisinden

Ogrenci Isleri Personeli mezuniyet durumu, tarihi ve staj durumu jlf
girilerek arsivleme islemi yapilir. ’

Bir niishas1 6grenciye verilmek tizere 2 adet 10

Ogrenci Isleri Personeli Transkript ¢iktist ve 2 adet Gegici Mezuniyet dk

Belgesi hazirlanir.

!

Gegici mezuniyet belgesi EBYS sisteminden is 10
Ogrenci Isleri Personeli akis1 yapilarak giden evrak sayisi verilir. imza dk
ve mithiir islemleri yapilir. :

l

Ogrenci ilisik kesme belgesini doldurup
imzalayip formu ilgili yerlere imzalatir. 10
Ogrenci isleri biirosuna 6grenci kimligini ve  dk.
ilisik kesme formunu teslim eder.

}

Ogrenci isleri biirosu gegici mezuniyet belgesi
ve traskriptin asillarin1 6grenciye imza
karsiliginda teslim eder.Ogrenci Isleri biirosu 10
gelen ilisik kesme formunu,6grenci kimligini,  dk.
transkriptin ve gecici mezuniyet belgesinin
birer 6rnegini mezuniyet dosyasmna kaldirr.

!

Ogrenci diplomasini almaya geldiginde teslim
aldig1 gegici mezuniyet belgesinin aslini ve
diploma talep formunu Midiirlik Makamina
sunar. Gelen evrak olarak kayit altina alinan
evraklar 6grenci isleri biirosuna gelince 10
Diplomanin asli ve Diploma Eki 6grenciye dk.
teslim edilir. Ogrenciden diplomanin
fotokopisine ve Diploma defterine imza alinip
ogrenciye diplomanin asli ve diploma ekinin
asli teslim edilir.

l

Ogrencinin dosyasma dilekce, gegici mezuniyet

belgesinin asli, diploma fotokqpisi, diploma eki 5 dk
fotokopisi kaldirilir. OGRIS ten 6grenci '

sayfasindan diploma verildi olarak isaretlenir.

v

BITIS

Ogrenci Isleri Personeli

Ogrenci Isleri Personeli

Ogrenci Isleri Personeli

Ogrenci Isleri Personeli



Omer Halisdemir Universitesi

Nigde Ziibeyde Hanim Saghk
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ISIN ADI

KODU TOPLAM SURE
BELGELER (Ogrenci Belgesi, Transkript, Not Durum Belgesi,

Askerlik Belgesi vb.)

SORUMLULAR iS SURECI

BASLANGIC

l

Ogrenci Belge almak icin istekte bulunur.
(Ogrenci Belgesi, Transkript, Not Durum
Belgesi, Askerlik Belgesi vb.)

l

Ogrenci kimliginin kontrol edilmesi yada
. P . dogrulamasi sonucunda 6grenci kayit
Ogrenci Isleri Personeli yeniletmis ise OGRIS sistemi iizerinden —
belgenin ¢iktis1 alinir.

Ogrenci Isleri Personeli

Ogrenci Isleri Personeli Ogrencq.unulstedlg.l belge SILIIA: 2 dk.
miihiirleme islemi yapilir.

l

BITIS



Omer Halisdemir Universitesi Nigde Ziibeyde Hanim Saghk
Yiiksekokulu

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
TEK DERS SINAVI ISLEMLERI

SORUMLULAR

Boliim Sekreterligi

Boliim Sekreterligi

Ogrenci Isleri Personeli

Ogretim Elemant

Ogrenci Isleri Personeli

Ozel kalem Personeli

iS SURECI
BASLANGIC
Tek dersi olan 6grenci tek ders sinavina girmek Not ortalamasi 3.00 ve iizerinde olan
i¢in matbu dilekgelerini doldurarak Boliim dgrenciler dilekge ile bagvurmalari
sekreterligine verir. halinde kalmis olduklar1 tek dersten
l basarili sayilirlar.

Boliim Bagkanligi dilekgeleri inceler ve
Midiirliik Makami sunar. Y 6netim Kurulu
Karar alimir.

}

Komisyon Kararindan sonra Yonetim Kurul
Karari sonucu gelir. Karar 6grencilere 5 dk.
duyurulur.

l

Akademik takvimde ilan edilen giinde ve ilgili
ogretim elemaninca tek ders sinavi yapilir.

i

Ogrencinin notu boliim baskanhgina ve

Y onetim Kuruluna sunulur. sinav evraklari 10
Ogrenci isleri tarafindan imza karsilig1 teslim dk.
alnir.

Tek ders sonucu ile ilgili Yoénetim Kurulu
Karari Rektorlikk 6grenci isleri Daire
Baskanligina gonderilir.

BITIS



Omer Halisdemir Universitesi Nigde Ziibeyde Hanim Saghk
Yiiksekokulu

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
HARC IADELERI ISLEMLERI i 20 dakika

SORUMLULAR iS SURECI

BASLANGIC

!

Ogrenci iade talebini gerekgesini belirterek
dilekge ile bildirir. (Sehit veya gazi ¢gocugu,
Ogrenci Isleri Personeli engelli, fazla yatirmis olanlar vb) Belge olarak 5 dk.
dekont ve rapor alinir. Ogrenci Banka Iban
numarast alinir.

*

Ogrenci Isleri Personeli IA SIS
= ’ Belgeler tam m1? > Ogrenmyi: lsl.em' o
yapilamayacagi bildirilir.
BiTiS

Ogrenci Isleri Personeli Yiiksekokul Sekreterine onaylatilan harg iade
formu ile birlikte dilekce ve ekleri {ist yazi ile 15
Rektorliik Makamina (Ogrenci Isleri Daire dk.
Baskanligina) gonderilir.

l

BITIS
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ISIN ADI KODU
Staj Basvuru Islemleri

SORUMLULAR Staj Basvuru islemleri

| TOPLAM SI"JRE|

BASLANGIC

l

Ogrenci, is yeri staj kabul formunu Staj Isleri
Ogrenci Biirosundan alarak Staj yapacag kuruma
onaylatir.

l

Ogrenci Kurum tarafindan onaylanan
Ogrenci Formunu Yiiksekokulumuzdaki Komisyon
Hocalarindan birine imzalatir.

Staj isleri Biirosu P rr AR SRR
en az 15 giin dncesinden Staj Isleri Biirosuna

Ogrenci onaylatilan Formu staja baslamadan %
staj bagvuru dilekgesi ile teslim eder

Staj basvuru dilekgesi ve is yeri staj kabul 5
Staj isleri Biirosu formu kontrol islemleri yapilip teslim alinir. dk.
Teslim alinan formdaki 6grenci bilgileri
: f 5
. tabloya aktarilir ve tarih sirasina gore dosyaya %
Staj isleri Biirosu e dk.

l

Stajmn1 tamamlayan 6grenci staj degerlendirme
formunu ve puantaj cetvelini en kisa zamanda
. staj biirosuna teslim eder .Teslim alinan
Staj Isleri Biirosu formlardaki bilgiler ( devam edilen giin ve 15
notlari Jtabloya aktarilir. flgili dersin hocasmna dk.
tablo ve formlar teslim edilir.

BiTiS



Omer Halisdemir Universitesi Nigde Ziibeyde Hanim Saghk
Yiiksekokulu

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Staj Telafi Islemleri

SORUMLULAR iS SURECI
'BASLANGIC
Ogrenci Ogren?i, stajl.ne.l mazeretli gideme@igi glin,
dilekgesini ve mazeret belgesini

Yiksekokulumuza teslim eder.

l

; Gelen evrak kayit isleri yapilan evrak 5
Staj Isleri Biirosu komisyon baskanina sunulur. % dk.
B. Ogrenci stajini tekrar
Komisyon Bagkani stajin devamsizlik eder. Telafisinin uygun
Komisyon Baskam stiresinin ilgili dersin staj sliresinin —— > gorilmedigi ve Stajin
%20 sini gegmis mi? tekrar konusunu igeren

yazi1 gonderilir.

Oogrenciye ve ilgili Kuruma dgrencinin =
Staj isleri Biirosu stajinin telafisinin uygunlugu ve telafi % dk
yapacagi ginil belirten yazi gonderilir. -
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ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
Zorunlu Staj Bildirge Bordrosu Islemleri SGK E-Bildirge
SORUMLULAR IS SURECI
BASLANGIC
Ogrenci, stajma baslamadan en az 1 giin
o oncesine kadar SGK sistemi  sigortali ise giris
Staj isleri Birosu bildirgesi diizenlenir. Sigortah ise giris 5 dk.

bildirgesinden 1 tane ¢ikt1 alinir ve dosyalamr.

!

Ogrencinin staj bitim tarihinden itibaren SGK

Staj isleri Biirosu sisteminden sigortal: isten ayrilis bildirgesi

5 dk.
diizenlenir.1 tane ¢ikt1 alinarak dosyalanir.
Staj giris ve ¢ikis islemleri biten 6grencilerin
. SGK’ dan e-bildirge de bilgiler doldurularak 15
onaylanir. Tahakkuk fisi ve hizmet listesi dk.

¢iktilar1 alinir. Zorunlu staj pirim bildirge
bordrosu (Ek-4) diizenlenir onay ve imza isleri
biten evraklar iist yazi ile Saglik Kiiltiir ve Spor

Daire Baskanligina Gonderilir. Dosyalanir.

!

BITIS



