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toplanmasi.
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Yonetim Kurula girecek evraklar Ll

Ozel Kalem Personeli
tamam mi?
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Giindemin Olusturulmasi, onaya sunulmasi ve
Ozel Kalem Personeli yazmin kurul iiyelerine havale edilip telefonla
bilgilendirilmesi.
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Daha sonra toplanmak

Yiiksekokul Sekreteri Toplanti yeter sayisi tam mi1? g— % .. :
iizere ertelenir.
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Yiksekokul Sekreteri Giindem goriisiiliir ve karara baglanir. jl?
= . Kararlar yazilir, karar drnekleri ve iist yazilar 1
Ozel Kalem Personeli hazirlanarak ile ilgili birimlere gonderilir. saat
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Gelen Evrakin EBYS sistemi iizerinden
kaydinin yapilarak Yiiksekokul Sekreterine
havalesinin yapilmasi

Gelen Evrak

- ' Evrakin EBYS sistemi iizerinden Yiiksekokul 5
Yilksekokul Sekreteri  \fidiiriine havalesi yapilir ve Miidiiriin talimati dk.
Miidiir beklenir.
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Ilgili birime evrakin

Yiiksekokul Sekreteri Miidiiriin talimati {izerine —>—> havalesi yapilmasi ve
evraka cevap yazilacak m1? . dosyalanmasi
Midiir
5
dk.

|
'

Evrak hangi birimi ilgilendiriyorsa o birime (Ozel
Yiiksekokul Sekreteri Kalem, Personel Isleri, Ogrenci Isleri, Ayniyat,

Muhasebe veya Bolim Sekreterligi) havalesi ;-ko
Ilgili Birim yapilir ve evrak ile ilgili cevap yazisinin .
hazirlanmasi
Evraka cevap yazisi yazildiktan sonra is
akisindan sunulur. Yiiksekokul Sekreteri ve 10
Yiiksekokul Sekreteri Miidiir onayladiktan sonra EBY'S sistemi dk.

lizerinden evrakin havalesi Rektorlilk Makamma
yapilir ve dosyalanir.
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